
Fluxo do processo – PERMUTA

Passo Setor Procedimento

1 Servidores
interessados

Preencher formulário e �nex�r tod� document�ção exigid�.
Solicit�r �bertur� de processo n� UFRPE. (Abrir �pen�s 1
processo com � document�ção de �mbos)

2 SPP/DDP/PROGEPE
An�lis� � document�ção envi�d� e enc�minh� �o
Setor/Unid�de indic�do no processo, p�r� �v�li�r �
pertinênci� do pedido e m�nifest�r concordânci�/
discordânci� n� redistribuição.

3 Setor/Unidade Emite pronunci�mento qu�nto �o pedido e enc�minh� o
processo à SPP/DDP/PROGEPE.

4 SPP/DDP/PROGEPE Emite desp�cho à DDP e em seguid� à PROGEPE, p�r�
enc�minh�mentos �o G�binete d� Reitori�.

5 Gabinete/Reitoria An�lis� o processo e se m�nifest�. Enc�minh� ofício à
Instituição do servidor interess�do.

6 Instituição do
servidor interessado

Emite ofício à UFRPE m�nifest�ndo est�r de �cordo com �
permut�.

7 Gabinete/Reitoria Expede ofício �o MEC e enc�minh� o processo à
PROGEPE.

8 DDP/PROGEPE Form�liz� um novo processo. Enc�minh� �o MEC.

9 MEC F�z � public�ção no Diário Ofici�l d� União.


