Orientacodes para cadastrar ocorréncia TERMO DE ATESTO

PRAZO: ATE DIA 31 DE OUTUBRO DE 2024

1) Siga o caminho: Solicitagoes>Auséncias/Afastamentos/Informar

Auséncia
, Consultas | Escritério de Ideias | ¢, Férias | ?, Servigos | [E Solicitagbes
Acidente de Trabalho »
‘ Informar Auséncia Auséncias/Afastamentos »

2) Em seguida escolha a ocorréncia: TERMO DE ATESTO, clicar em
escolher ficheiro, conforme indicacao da seta vermelha para anexar o
referido termo assinado pelo servidor e pela chefia imediata

Tipo da Ocorréncia/Auséncia: | TERMO DE ATESTO v

Anexo 2 do TERMO DE ACORDO PARA REPOSICAC DAS ATIVIDADES REPRESADAS POR PARTICIPAGAO EM GREVE, assinado
em 10/07/2024 pelo SINTUFEPE e UFRPE

Data de Inicio: # [22/07/2024 [[F] Data de Término: # |22/07/2024 [

Homologa: Pendente de Autorizagdo

Observagdo: y
Quantidade maxima de caracteres: 4000 Quantidade de caracteres digitados: 0

DocuMENTO LEGAL
Anexe aqui os documentos comprobatorios do afastamento, tais como: atestados, atas, convites, folders de eventos, etc.

Tipo do Documento: * Data do Documento: *|22/07/2024 E

Comprovante: & \ Escolher ficheiro \ Nenhum ficheiro selecionado

REGISTROS DE PONT ¥ SERVIDOR ¥
Cadastrar || Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatorio.

Observacao Importante: Como se trata de ocorréncia para cadastro do Termo
de Atesto (ndo gera nem créditos e nem débito), por isso ndo_aparecera no
espelho de ponto do servidor, mas a ocorréncia precisa ser homologada pela
Chefia Imediata no seguinte caminho: Chefia da Unidade > Homologacao de
Ponto Eletrénico > Ocorréncias/Auséncias do Servidor > Homologar

Caso o servidor queira confirmar se conseguiu cadastrar € sO seguir o
caminho: Consultas>Freqguéncia>Ocorréncias/Auséncias do Servidor




