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1. INTRODUCAO

A Controladoria-Geral da Unido, desde as competéncias que foram dadas pelo Decreto n®
5.483/2005, assumiu papel importante na analise da evolugdo patrimonial dos agentes publicos
no ambito do Poder Executivo Federal. Sempre com o intuito de verificar a compatibilidade dessa
evolugdo com os recursos e disponibilidades que compdem o seu patrimoénio e assim identificar
alguma vantagem patrimonial indevida. Tais vantagens indevidas decorrem, em geral, de atos de
corrupcao e os efeitos sdo sentidos por todos os cidaddos, na medida em que amplia a exclusdo
social e prejudica o desenvolvimento econdémico e social do Brasil.

O Decreto n® 10.571, de 9 de dezembro de 2020, estabeleceu normas para a apresentacao e a
andlise das declaragées de bens e de conflitos de interesses - regulamentando assim o § 5° do art.
13 daLein?8.112, de 11 de dezembro de 1990, o art. 13 da Lei n® 8.429, de 2 de junho de 1992, e 0
inciso I do caput do art. 92 da Lei n® 12.813, de 16 de maio de 2013, bem como dispds, no art. 32,
que tais declara¢des devem ser apresentadas, exclusivamente, por meio de sistema eletrénico ad-
ministrado pela Controladoria-Geral da Unido. A partir desse normativo, foi desenvolvido o Sistema
eletrénico de Informagdes Patrimoniais e de Conflito de Interesses (e-Patri)

Ressalta-se que o Sistema e-Patri foi desenvolvido pelas equipes da CGU, com a participacdo
da Comissao de Etica Publica, e foram implementadas medidas para garantir a preservacao do sigilo
e da integridade das informagdes recebidas, em especial aquelas relativas a situagdo econémica ou
financeira do agente publico federal ou de terceiros e a natureza e ao estado de seus negécios ou
atividades.
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GLOSSARIO

1. Agente publico - Designagao genérica para servidores civis da administracdo direta, empregados
da administracdo indireta e todo aquele que exerce, ainda que transitoriamente ou sem remunera-
¢do, por eleicdo, nomeacgao, designacao, contratagdo ou qualquer outra forma de investidura ou vin-
culo, mandato, cargo, emprego ou fungao na administragdo publica federal, incluindo conselheiros
de empresas estatais, ainda que ndo dependentes de recursos do Tesouro Nacional para o custeio
de despesas de pessoal ou para o custeio em geral.

2. Ano de referéncia - Corresponde ao conceito de ano-calendario adotado pela Receita Federal do
Brasil (RFB); ou seja, diz respeito ao periodo de 12 meses no qual sdo declaradas as informagdes
patrimoniais.

3. CEP - A Comiss&o de Etica Publica (CEP), criada pelo Decreto de 26 de maio de 1999, atua como
instancia consultiva do Presidente da Republica e Ministros de Estado em matéria de ética publica
e é responsavel por administrar a aplicagao do Cédigo de Conduta da Alta Administracao Federal
— CCAAF e dirimir duvidas acerca da interpretagao tanto das normas do CCAAF quanto do Cédigo
de Etica Profissional do Servidor Publico Civil do Poder Executivo Federal, bem como por avaliar
e fiscalizar a ocorréncia de situagdes que configurem conflito de interesses e determinar medidas
para a prevengdo ou eliminagdo do conflito, orientar e dirimir duvidas e controvérsias acerca da in-
terpretagdo das normas que regulam o conflito de interesses e demais competéncias estabelecidas
para sua esfera de atuacdo nos termos da Lei n® 12.813, de 16 de maio de 2013. Além disso, mani-
festa-se em consultas sobre a existéncia de conflito de interesses e apura, mediante denuncia, ou de
oficio, condutas em desacordo com as normas previstas no CCAAF. A CEP também é responsavel
pela coordenacao, avaliacdo e supervisdo do Sistema de Gestdo da Etica Publica do Poder Publico
Federal.

4. Comprovante de entrega de declaracdo e-Patri - Documento comprobatério da entrega de decla-
racdo e-Patri. O referido documento consigna cédigo de verificagdo, utilizado pela area de gestdo de
pessoal das unidades para confirmar a entrega da declaragao e-Patri pelo agente publico.

5. Conflito de interesses - Situagdo gerada pelo confronto entre interesses publicos e privados que
possa comprometer o interesse coletivo ou influenciar, de maneira imprépria, o desempenho da
fungdo publica, conforme inc. I art. 3¢ Lei 12.813/13.

6. Declaragao Confidencial de Informagdes - A Declaragdo Confidencial de Informagées é um do-
cumento instituido pela Resolugdo CEP n® 5, de 7 de junho de 2001, substituida pela Resolugao
CEP N? 12, de 19 de dezembro de 2018, cujo modelo foi aprovado pela Resolugao CEP n® 9, de 20
de maio de 2005, a ser apresentado por autoridade ocupante de cargo publico vinculado ao Cédigo
de Conduta da Alta Administracdo Federal. Com a entrada em vigor, em 9 de dezembro de 2021, do
Decreto n® 10.571, de 2020, as antigas Declara¢des Confidenciais de Informagdes — DCI foram subs-
tituidas pela Declaracdo de Conflito de Interesses, que agora serd apresentada por meio do Sistema
Eletrénico de Informagdes Patrimoniais e de Conflito de Interesses - e-Patri (e-Patri), nos termos da
Resolugdo CEP n° 15, de 1° de fevereiro de 2022.

7. Declaragio entregue por compartilhamento de acesso - E a cépia da declaragdo do IRPF re-
gistrada no e-Patri, compartilhada com a CGU, a partir do Termo de Autorizacdo de acesso as
declarac¢des apresentadas a RFB, sem a necessidade de acesso ao e-Patri pelo agente publico para

MANUAL DO SISTEMA ELETRONICO DE INFORMAGOES PATRIMONIAIS E DE CONFLITO DE INTERESSES (E-PATRI) CG U
10



a entrega da declaracdo. Esta declaragdo contém apenas informagdes patrimoniais, ndo contendo
informacgdes de conflito de interesses.

8. Declaragio entregue no e-Patri - E a declaracdo entregue pelo declarante no e-Patri utilizando
suas préprias credenciais de acesso. Esta declaragdo contém informagdes patrimoniais e, quando
aplicavel, informacodes relativas a situagées de conflito de interesses, com relagdo aos agentes pu-
blicos indicados no art. 92 do Decreto n® 10.571/20.

9. Declaracao de Ajuste Anual do Imposto sobre a Renda, ou Declaracdao de Imposto de Renda das
Pessoas Fisicas (DIRPF) - Declaragdo apresentada a Receita Federal do Brasil em atendimento ao
estabelecido na Lei n® 9.250, de 26 de dezembro de 1995 (art. 79), contemplando a apuracao do sal-
do do imposto sobre a renda e proventos de qualquer natureza, a pagar ou o valor a ser restituido,
relativamente aos rendimentos percebidos no ano-calendario, e apresentada anualmente.

10. Declaracido de Imposto de Renda Pessoa Fisica (IRPF) Conjunta - DIRPF apresentada em nome
de um dos conjuges/companheiros, abrangendo todos os rendimentos e demais itens patrimoniais
de ambos os coénjuges/companheiros.

11. Declaracao de Imposto de Renda Pessoa Fisica (IRPF) em Separado (Individual) - DIRPF apre-
sentada individualmente pelos conjuges que inclui os rendimentos proprios e os demais itens pa-
trimoniais conforme normativos da Receita Federal do Brasil.

12. Declaragio Original no e-Patri - E a primeira declaracdo entregue em determinado ano de refe-
réncia, a qual podera ser retificada a qualquer momento ou complementada em razdo da ocorréncia
superveniente de qualquer das situagdes dos incisos do art. 4° do Decreto n® 10.571, de 9 de dezem-
bro de 2020. A declaragdo sempre conterd informagdes patrimoniais e quando aplicavel, informa-
¢Oes sobre conflito de interesses.

13. Declaracdo Retificadora/Complementar no e-Patri - Declaragdo que visa corrigir erros, inexa-
tidoes ou omissdes e atualizagdo de informagdes em declaragdo anteriormente entregue, inclusive
as referentes a conflito de interesses, para fins de inclusdo ou atualizagdo pelos agentes publicos
indicados no art. 92 do Decreto n° 10.571/20, notadamente, nos casos em que as informacdes patri-
moniais desses agentes obrigados sejam recepcionadas pela autorizagdo de acesso a DIRPF.

14. Declaragao Vigente no e-Patri - Declaracdo mais recente entregue para cada ano de referéncia.

15. Declarante Principal de IRPF - E a pessoa em cujo CPF ¢ apresentada a declaracdo para a Recei-
ta Federal do Brasil, de forma individual ou em conjunto.

16. Declarante Dependente de IRPF - E a pessoa, cénjuge ou nio, que consta como dependente na
declaracdo apresentada na Receita Federal do Brasil.

17. SIAPE - O Sistema Integrado de Administragdo de Recursos Humanos - Siape é um sistema de
abrangéncia nacional criado com a missao de integrar todas as plataformas de gestdo da folha de
pessoal dos servidores publicos.

18. SIEST - O Sistema de Informacdo das Estatais - Siest, € um sistema de informacgdes utilizado
como meio de envio de dados e documentos das empresas estatais federais a Secretaria de Coorde-
nagao e Governanga das Empresas Estatais - Sest do Ministério da Economia.

19. SIORG - O Sistema de Organizacao e Inovagéo Institucional do Governo Federal - SIORG, nor-
matizado pelo Decreto n® 9.739, de 28 de Margo DE 2019, é um sistema estruturante das atividades
de desenvolvimento organizacional dos érgdos e entidades da administragdo direta, autarquica e
fundacional do Poder Executivo Federal.
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20. Termo de autorizacdo - Documento comprobatério de que o agente publico autoriza o acesso e
armazenamento das informagdes das Declara¢des do Imposto sobre a Renda e Proventos de Qual-
quer Natureza das Pessoas Fisicas (Declaragdo de IRPF) apresentadas a Receita Federal do Brasil.

21. Termo de néo autorizacdo - Documento comprobatério de que o agente publico ndo autoriza o
acesso e armazenamento das informagdes das Declara¢des do Imposto sobre a Renda e Proventos
de Qualquer Natureza das Pessoas Fisicas (Declara¢des do IRPF) apresentadas a Receita Federal
do Brasil. Em caso de posterior autorizacado, a revogagao dessa autorizagdao gera um Termo de re-
vogagao

22. Termo de revogacao - Documento comprobatério de que o agente publico revogou o Termo de
autorizacdo, que permitia o acesso e armazenamento das informacdes das Declara¢des do Imposto
sobre a Renda e Proventos de Qualquer Natureza das Pessoas Fisicas (Declara¢des do IRPF) apre-
sentadas a Receita Federal do Brasil.
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2. CONTEXTUALIZACAO

O Decreto n® 10.571/2020, estabeleceu normas para a apresentagao e a andlise das declara-
¢oes de bens e de conflitos de interesses - requlamentando assim o § 5° do art. 13 da Lei n® 8.112,
de 11 de dezembro de 1990, o art. 13 da Lei n® 8.429, de 2 de junho de 1992, e 0 inciso I do caput do
art. 9° da Lei n® 12.813, de 16 de maio de 2013, bem como dispds, no art. 3%, que tais declara¢des
devem ser apresentadas, exclusivamente, por meio de sistema eletrénico administrado pela Contro-
ladoria-Geral da Uniao.

Nesse sentido, foi desenvolvido o e-Patri - Sistema Eletrénico de Informagdes Patrimoniais e
de Conflito de Interesses.

O e-Patri é o sistema eletronico desenvolvido para a apresentagao de
ambas as declaragées: a de bens e a de conflito de interesses.

Embora seja possivel afirmar que a legislagdo trate delas de forma

auténoma, elas foram agregadas na Declarag¢ao e-Patri para facilitar

o preenchimento. De modo que a Declaragao e-Patri contera dados

|MPORTANTE pessoais e profissionais do agente puiblico contempladas em dois
grupos de informacgodes:

I - patrimoniais; e

— Il - que possam gerar conflito de interesses.

Compete a Controladoria-Geral da Unido (CGU) e & Comissao de Etica Publica (CEP), no am-
bito de suas competéncias, fiscalizar o cumprimento da exigéncia de apresentacdo das declaragdes
de bens e de conflito de interesses ou de autorizacdo de acesso, conforme disposto no art. 5° do
Decreto, cabendo a CGU a administracdo desse sistema eletrénico.

/\ A obrigatoriedade de apresentag¢dao no e-Patri das declaragdes de
bens e de situagdes que possam gerar conflito de interesses passou
IMPURTANTF- a valer a partir de 09/12/2021 - data de inicio da vigéncia do Decreto

n® 10.571/2020.

As declaragées de bens compreendem todos os itens patrimoniais (bens e direitos, dividas e
onus reais), receitas, doagdes e pagamentos do agente publico, em conformidade com os da Decla-
racao de Ajuste Anual do Imposto de Renda da Pessoa Fisica (DIRPF).

O preenchimento é obrigatério para todos os agentes publicos civis federais, servidores
(em carater efetivo ou em comissdo) e empregados, assim como para os dirigentes e conselheiros
de empresas estatais.

Em relacdo aos agentes publicos militares, temos duas situacoes:

a) Agentes publicos militares, ocupando cargos civis (em nivel DAS 4 ou inferior, e
equivalentes, dentre outros):

Estdo submetidos aos ditames do Decreto n? 10.571/2020:

CG U MANUAL DO SISTEMA ELETRONICO DE INFORMAGOES PATRIMONIAIS E DE CONFLITO DE INTERESSES (E-PATRI)
13


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L8112cons.htm#art13%C2%A75
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L8112cons.htm#art13%C2%A75
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L8429.htm#art13
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2011-2014/2013/Lei/L12813.htm#art9i
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2011-2014/2013/Lei/L12813.htm#art9i

i. os militares agregados na forma do artigo 82, inciso XIII, do Estatuto dos
Militares - EM;

ii. os militares excluidos do servico ativo (artigo 94, do EM), ai incluidos os
da reserva remunerada, ao tomarem posse num cargo civil; e

iii. os militares da reserva ndo remunerada, nas variadas hipéteses previstas
no EM para tal condigdo (art. 3%, paragrafo 3% art. 116, paragrafo 3% art.
117; e, art. 122).

Na&o estdo submetidos aos ditames do Decreto n? 10.571/2020:

i. o militar da ativa que toma posse em cargo publico temporario militar ou
de natureza militar (na forma do Decreto n® 9.088, de 6 de julho de 2017); e

ii. o militar que toma posse em cargo civil na drea da saude, na forma do
artigo 142, §39, inciso III, da Constitui¢ao Federal.

b) Agentes publicos militares com designa¢do em cargo civil ocupantes de
cargo em comissao ou funcgao de confian¢a de nivel igual ou superior a DAS
5, incluindo os ministros de Estado, os presidentes, os vice-presidentes e os di-
retores, ou equivalentes, de entidades da Administragao Publica Federal Indireta:

Estes agentes estdo submetidos ao Decreto n® 10.571/2020 e devem apre-
sentar a declaragdo e-Patri, contendo informag6es patrimoniais e de conflito
de interesses, ao ingressarem no cargo, anualmente e ao deixarem o cargo.

Além das demais situagdes previstas no art. 4° do Decreto, a entrega da declaracdo deve ocorrer
anualmente pelo e-Patri, apds a data definida pela Receita para entrega da DIRPF.

A entrega do grupo de informagdes patrimoniais poderd ser substituida, a critério do agente
publico, pela autorizacdo de acesso firmada eletronicamente, com validade indeterminada (ou até
posterior revogacao pelo autorizador), nos termos do § 22 do art. 32 do Decreto. O grupo de informa-
¢oes que possam gerar conflito de interesses devera sempre ser entregue no e-Patri.

/\ A autorizacao de acesso a DIRPF sera assinada eletronicamente, no e-Patri
ou no Sistema de Gestdo de Pessoas (SouGov.br), uma dnica vez, com
INPORTANTE validade por prazo indeterminado, podendo ser revogada a qualquer mo-

mento pelo agente publico.

As declaragées de conflito de interesses assumem a forma de questdes na Declaragdo e-Patri,
abrangendo as hipoteses de existéncia de vinculo de parentesco, exercicio de atividades privadas, e
existéncia de situagdo patrimonial possivelmente causadora de conflito de interesses.

O preenchimento das declaragdes de conflito de interesses é obrigatério apenas para os
agentes publicos elencados no art. 92 do Decreto:
a) os Ministros de Estado;

b) os ocupantes de cargo em comissado ou fungdo de confianga de nivel igual ou
superior a 5 do Grupo-Direcao e Assessoramento Superiores - DAS; e

c) os presidentes, os vice-presidentes e os diretores, ou equivalentes, de entidades
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da administragao publica federal indireta.

A entrega da declaracdo de conflito de interesses ndo pode ser substituida pela autorizacdo
de acesso, de modo que esses agentes publicos deverdo responder as perguntas relativas a conflito
de interesses, anualmente ou sempre que ocorrer alguma das demais situagdes previstas no art.
42 do Decreto:

a) no ato da posse ou da contratagdo em cargo, fungdo ou emprego nos 6rgaos ou
nas entidades do Poder Executivo federal;

b) no prazo de dez dias tuteis, contado da data da designacdo, quando se tratar de
funcdo de confianga equivalente ou superior a Fungdo Comissionada do Poder
Executivo de nivel 5;

c¢) no prazo de dez dias tteis, contado da data do efetivo retorno ao servigo, no
caso de agente publico federal que se encontrava, a qualquer titulo, afastado ou
licenciado, sem remuneracao, do servigo, por periodo igual ou superior a um ano;

d) na data da exoneracdo, da rescisdo contratual, da dispensa, da devolugdo a
origem ou da aposentadoria, no caso de o agente publico federal deixar o cargo,
0 emprego ou a fungdo que estiver ocupando ou exercendo.

A Comissio de Etica Publica editou a Resolucdo CEP n® 15, de 1° de fevereiro de 2022 para
tratar da entrega das declarac¢des de conflito de interesses.

A autorizagao de acesso a DIRPF substitui apenas a obrigatoriedade de

apresentacao da declaragao de bens, ou seja, do grupo de informagoes

patrimoniais, ndo valendo para o grupo de informag¢des que possam gerar
conflito de interesses.

|MPORTANTE Por isso, mesmo que o agente publico tenha autorizado o acesso a DIRPF,
ele permanece obrigado a responder as questées sobre conflito de interesses
— desde que ele se enquadre numa das hipéteses de agentes obrigados,
— especificados no art. 92 do Decreto n2 10.571/2020.
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https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/resolucao-n-15-de-1-de-fevereiro-de-2022-377894743

O quadro a seguir compara as principais caracteristicas dessas Declaragdes:

TABELA 1 * QUADRO COMPARATIVO DECLARAGAO DE BENS X DECLARAGAO DE CONFLITO DE INTERESSES

ITEM DECLARAGAO DE DECLARAGCAO DE
BENS CONFLITO DE INTERESSES

Legislagao

Estrutura

Agentes
publicos

Momento de
declaragdo

Entrega

Pode ser
substituida pela
autorizagdo de
acesso?
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e§52do art. 13 da Lein?8.112/90
e art. 13 da Lei n® 8.429/92
* Decreto n? 10.571/2020

Itens patrimoniais, em conformidade com os da
DIRPF:

* Bens e Direitos

¢ Dividas e 6nus Reais

* Receitas

* Doagdes

¢ Pagamentos

Todos os agentes publicos civis federais:

e servidores
* empregados

¢ dirigentes ou conselheiros de empresas
estatais

Nas situagdes definidas no art. 4° do Decreto

¢ pelo e-Patri

e pela autorizagdo de acesso concedida
pelo e-Patri ou SouGov.br

Sim
(apos autorizado o acesso as DIRPFs, o agente
publico ndo precisa acessar mais o e-Patri,

salvo em caso de revogagdo pelo préprio agente
publico)

e inciso I do caput do art. 92 da Lei n® 12.813/2013
e art. 92 e 10 do Decreto n® 10.571/2020

Questdes inseridas na declaragdo:

e vinculo de parentesco
e exercicio de atividades privadas

e situagdo patrimonial possivelmente causadora de
conflito de interesses

Os agentes publicos especificados:

e Ministros de Estado

* 0s ocupantes de cargo em comissdo ou fungdo de
confianca de nivel igual ou superior a 5 do Grupo-
Direcdo e Assessoramento Superiores - DAS

* 0s presidentes, os vice-presidentes e os diretores,
ou equivalentes, de entidades da administragcdo
publica federal indireta, incluindo os conselheiros de
administragdo das empresas estatais federais

Nas situagdes definidas no art. 4° do Decreto

¢ pelo e-Patri

Nao

(mesmo que o agente publico tenha autorizado o acesso
as DIRPFs, ele precisa acessar o e-Patri, para responder as
questoes)

CGU


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L8112cons.htm#art13%C2%A75
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L8429.htm#art13
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10571.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2011-2014/2013/Lei/L12813.htm#art9i
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10571.htm
https://sougov.economia.gov.br/sougov/

3. ACESSO AO SISTEMA E-PATRI

Para facilitar o entendimento da operacionalizagdo do sistema e-Patri, recomendamos que assista
os videos sobre o sistema disponibilizados no canal do YouTube da Controladoria-Geral da Uniao:

* Conheca o e-Patri: https://www.youtube.com/watch?v=Eza3pSAJ6P8

e Como declarar informagdes patrimoniais no e-Patri: https://www.youtube.com/watch?v=cbEIY9IDaNs

e Comprovante de entrega de declaragao no e-Patri: https://www.youtube.com/watch?v=r70ZQPK43B8

¢ Autorizar acesso ao imposto de renda no e-Patri: https://www.youtube.com/watch?v=Feqyzpl5Z0Q0Q

O acesso ao e-Patri (https://epatri.cqu.gov.br) exige a utilizagdo do login unico e senha ca-
dastrados no portal gov.br, ou no aplicativo (app) gov.br (disponivel para Android e iPhone (i0S),
que é uma plataforma de “Login Unico” do governo federal que retine, em um sé lugar, servicos e
informagdes para o cidadao. A alteragao e recuperagao de senha sdo realizados no acesso ao gov.br
e ndo no e-Patri. Para mais informagées ver o FAQ da conta gov.br.

Por meio do sistema e-Patri, é possibilitado ao agente publico o acesso as funcionalidades
mostradas na tabela abaixo.

TABELA 2 ¢ SITUAGOES DE USO DO SISTEMA E-PATRI

SITUAGCAO CARGO/EMPREGO DO AGENTE PUBLICO FUNCIONALIDADES*

e Ministros de Estado;

¢ Ocupantes de cargo em comissao ou
funcdo de confianca de nivel igual
ou superior a 5 do Grupo-Diregdo e
Assessoramento Superiores - DAS; e

¢ Pré-cadastro do usuario (se
necessario).

e Apresentacdo (obrigatéria) da
Declaracao e-Patri com dados
patrimoniais e de conflito de

¢ Presidentes, vice-presidentes e
diretores, ou equivalentes, de entidades
Posse ou contratacdo de Agente da administragdo publica federal

o . : ) interesses.
publico indireta, incluindo os conselheiros de
administragdo das empresas estatais
federais.
¢ Pré-cadastro do usuario (se
necessario)
* Demais cargos/empregos * Apresentacdo (obrigatéria) da
Declaracao e-Patri com dados
patrimoniais.

¢ Apresentagdo (obrigatéria) da
¢ Equivalente ou superior a DAS/FCPE de Declaragao e-Patri com dados

nivel 5 patrimoniais e de conflito de
Designacédo para fungédo de interesses.
confianca
¢ Apresentacgdo (obrigatéria) da
¢ Demais func¢des de confianca Declaragédo e-Patri com dados
patrimoniais.
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https://www.youtube.com/watch?v=Eza3pSAJ6P8
https://www.youtube.com/watch?v=cbElY9IDaNs
https://www.youtube.com/watch?v=r7QZQPK43B8
https://www.youtube.com/watch?v=FegyzpI5ZQQ
https://epatri.cgu.gov.br
https://www.gov.br/pt-br
https://sso.acesso.gov.br/
https://acesso.gov.br/faq/index.html

SITUACAO CARGO/EMPREGO DO AGENTE PUBLICO FUNCIONALIDADES*

Retorno ao servigo do agente
publico afastado ou licenciado,
sem remuneracao

Todos os cargos/empregos

Apresentagdo (obrigatéria) da Declaragao

Exoneragdo, rescisdo contratual,
dispensa, devolugdo a origem ou
aposentadoria

Todos os cargos/empregos

Declaragdo anual™* Todos os cargos/empregos

e-Patri com dados patrimoniais.

* Para todas as situagées, € permitido, por meio do sistema e-Patri, a
“Autorizagdo/revogagdo do compartilhamento dos dados IRPF”.

** Se a autorizagdo de compartilhamento dos dados IRPF estiver vigente, a CGU receberd
automaticamente da Receita Federal as informagées patrimoniais para a Declaragdo e-Patri.

A tela inicial do e-Patri apresenta as opgdes de acesso disponiveis. A op¢ao de Login geral

utiliza a conta do gov.br.
FIGURA 1  TELA DE LOGIN

e-Patri - Sistema Eletrénico de Informagdes Patrimoniais e de Conflito de

Interesses
Win Vit sinprtickingn  Pes-catatm v
Legn
Bem-vindo ao sistema e-Patrl
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Login Geral
» - - - e »  } - L)
L Corm guvt
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s

S
-
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Na tela seguinte o agente deve informar seu CPF/senha ou selecionar a op¢ao criar conta.

FIGURA 2 * TELALOGIN
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3.1. Cadastro prévio no gov.br

Para acessar o e-Patri é necessdrio criar sua conta no portal gov.br, ou utilizar sua conta ja
existente.

O gov.br identifica e autentica o cidadao, por meio de niveis de autenticacdo que utilizam
o conceito de selos de confiabilidade. Os selos de confiabilidade se relacionam com os niveis de
autenticagdo e tém como principal caracteristica serem um recurso de seguranga da informagao da
identidade, que permitem flexibilidade para realizacdo do acesso. Possuem a divisdo em niveis ouro,
prata e bronze.

O acesso ao e-Patri exige selos Ouro ou Prata para a conta gov.br. O passo a passo para a
criagdo do login e as informagdes sobre o selo de confiabilidade sdo encontrados nos links abaixo:

¢ cadastro no gov.br

¢ informacdes sobre selos de confiabilidade

¢ perquntas e resposta sobre selo de confiabilidade

Apbs cadastro no gov.br, o agente publico deve aumentar o nivel da sua conta gov.br para selo
prata ou ouro conforme orientado em “Saiba mais sobre os niveis da conta gov.br”.

3.2. Cadastro no e-Patri

Uma vez feito o cadastro no gov.br é necessario que o agente publico também tenha seu CPF
cadastrado no e-Patri. De forma geral, todos os servidores e empregados publicos terdo seu cadastro
incluido no sistema de forma automatica.
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http://faq-login-unico.servicos.gov.br/en/latest/_perguntasdafaq/obtermaisconfiabilidadenacontadeacesso.html
https://sso.acesso.gov.br/
https://www.gov.br/governodigital/pt-br/conta-gov-br/saiba-mais-sobre-os-niveis-da-conta-govbr/saiba-mais-sobre-os-niveis-da-conta-govbr
https://sso.acesso.gov.br/

exibird, conforme figura a seguir, a mensagem:

No caso de tentativa de acesso ao e-Patri sem o selo de confiabilidade Ouro ou Prata, o sistema

“Para acessar o sistema € necessdrio que a conta de acesso gouv.br tenha nivel de autenticagéo

verificado (selo Prata) ou comprovado (selo Ouro).”

FIGURA 3 * CONFIGURAGAO DE PRIVACIDADE

e-Patrl - Sistema Eletrénico de Informagdes Patrimonials e de Co
Interesses
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Bem-vindo ao sistema e-Patri

3.3. Pré-cadastro no e-Patri de agentes publicos que estdao tomando posse ou foram
recém-contratados

De acordo com o art. 4° do Decreto n® 10.571/2020, os agentes publicos devem entregar de-

claragao de bens e de situagbes que possam gerar conflito de interesses no ato da posse ou da
contratagdo em cargo, fungdo ou emprego nos 6rgaos ou nas entidades do Poder Executivo federal.

No ato da posse ou da contratacdo, esses agentes publicos ainda ndo possuem cadastro no
e-Patri e deverdo fazer um pré-cadastro para poderem cumprir a obrigacdo prevista no Decreto n®

10.571/2020.

Assim que o futuro agente publico confirme sua nomeacao ou contratacdo, deve acessar o
e-Patri e selecionar a opgdo Pré-cadastro, conforme a Figura 4. Apds essa opcao, o e-Patri o direcio-

nara para a tela de “Bem-vindo”, indicada na Figura 5.
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CGU

FIGURA 4 ° INiCIO PRE-CADASTRO NO E-PATRI

o-Patri - Sistoma Eletronico de Informagtes Patrimonials ¢ de Conflito de
Interesses

Cave
Bem-vinde so sistema o-Palsl
Logn Gerul

AN

IMPORTANTE

Previamente ao pré-cadastro, é necessario que o agente publico a tomar
posse ou a ser contratado tenha conta no gov.br com selo prata ou ouro.

Caso o agente nao possua esse tipo de conta deve consultar os itens 3.1
e 3.2 deste Manual.

FIGURA 5 « PRE-CADASTRO NO E-PATRI
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Apos o login, o sistema abrird a tela para preenchimento de dados. Nos campos em que é
aplicavel, serd aberta uma lista de selegdo suspensa ou abertas opgdes ao iniciar a digitagao.

FIGURA 6 * FORMULARIO DO PRE-CADASTRO NO E-PATRI

I

B |

Os campos “Orgdo SIORG”, “Entidade SIEST” e “Orgao SIAPE (Exercicio)” correspondem ao
dorgao/autarquia/empresa no qual o agente publico tomara posse ou para o qual foi contratado. Em
geral, esses campos apresentardo as opc¢oes sem indicar a unidade da federagdo na qual o agente
publico exercerd suas atividades. Assim, por exemplo, caso o agente exerca suas futuras atividades
em um 6rgao/autarquia, devera preencher os campos Orgdo SIORG e Orgado SIAPE. No exemplo a
seguir, para um agente publico que exercerd suas fun¢des na ANATEL - Agéncia Nacional de Tele-
comunicacgdes, os campos serdo informados conforme a figura.
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FIGURA 7 « CAMPOS SIORG E SIAPE NO PRE-CADASTRO DO E-PATRI

Caso o agente publico exerca suas futuras atividades em uma empresa publica, deverd pre-
encher os campos Orgdo SIORG e Entidade SIEST. No exemplo a seguir, para um agente publico
que exercera suas fungdes na Caixa Cartdes S.A., os campos serdo informados conforme a figura.

FIGURA 8 * CAMPOS SIORG E SIEST NO PRE-CADASTRO DO E-PATRI

w

Depois do preenchimento dos dados e da opg¢ao “Salvar”, o agente publico a tomar posse ou
a ser contratado receberd um e-mail confirmando a realizagdo do seu pré-cadastro.

Em seguida, o futuro agente publico ja terd acesso ao e-Patri. No primeiro acesso, o sistema
solicitard a confirmacao de dados, conforme a Figura 9 - Confirmagao de dados no e-Patri

Apods essa etapa o agente publico podera apresentar no e-Patri sua declaragdo para fins de
posse ou contratacgao.

Por fim, apds a entrega da declaragdo, o agente publico podera gerar o comprovante de entrega
da declaragao no préprio e-Patri.
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FIGURA 9 * CONFIRMAGCAO DE DADOS NO E-PATRI
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Com o acesso ao e-Patri liberado, o agente publico a tomar posse ou a ser contratado também
terd a opgdo de autorizar o compartilhamento de acesso e armazenamento das informagdes das
Declarag¢des IRPF no e-Patri.

Apés o pré-cadastro todo agente publico a tomar posse ou a ser contratado:

¢ Devera realizar a entrega de sua declaragdo no e-Patri e gerar o compro-
vante de entrega no sistema.

IMPURTANTE ¢ Podera aderir ao Termo de Autorizagao, autorizando o acesso e armaze-
namento das informacgdes das Declaragdes IRPF apresentadas a Receita
Federal.

3.3.1. Novo vinculo empregaticio (Ex-agentes publicos - “Permissio de acesso excluido”)

Para aqueles que ja tiveram algum vinculo anterior com a administragdo publica federal, e que
ao tentar acessar o e-Patri para posse em novo cargo, se depararem com mensagem de permissao
de acesso excluido, é sugerido seguir as orientacgdes da tela.

Ap6s regularizacao do acesso, nao é necessario preencher os dados de um novo pré-cadastro.
Os dados funcionais serdo alterados automaticamente em momento posterior, ndo sendo necessario
altera-los para fins de posse.

Basta que seja entregue a declaragao mais recente e emitido o comprovante de entrega conforme
item 7.2 deste documento para apresentacao a area de Recursos Humanos.
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3.4. Acesso ao e-Patri

O acesso ao e-Patri é realizado mediante o seguinte link: https://epatri.cqu.gov.br.

No primeiro acesso ao e-Patri haverd necessidade de complementar algumas informagées de

cadastro, além de autorizar o uso de dados pessoais, conforme a tela abaixo.

FIGURA 10 * AUTORIZAGAO DE DADOS PESSOAIS

Autorizagao de uso de dados pessoais

Servico: e-PATRI

¢ [derticade govrn

e NOome € 1ot
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Conteudo X504 (login por certificade dgital)

A parlir da sua sprovecan, a splicagac auma mencionads @ 5 plataforma govbr utilizarao a5

nfomMmacdes listadas acma, respettando os termos de uso @ a polibica de privacidads.

Apds a leitura dos termos de uso e a politica de privacidade é necessdrio fornecer a autorizagdo

para prosseguir com a utilizacdo do sistema.

Em seguida, no primeiro acesso, o e-Patri apresentara tela para complementagdo e confirmacao

de dados.

FIGURA 11 « TELA DE CONFIRMAGCAO
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Apés a opgao “salvar”, o sistema apresentard tela com os dados confirmados. No canto superior
direito os dados de cadastro podem ser consultados na opgdo “Meu perfil”. O icone do comparti-
lhamento de acesso é informativo do status de compartilhamento com a CGU das declara¢des de
imposto de renda apresentadas a Receita Federal do Brasil.

FIGURA 12 ¢ [CONE “MEU PERFIL” E DE COMPARTILHAMENTO DE ACESSO
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FIGURA 13 ¢ DETALHES DO iCONE “MEU PERFIL” E DE COMPARTILHAMENTO DE ACESSO
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Ao selecionar a opgao “Voltar”, o agente publico é direcionado para a tela inicial da declaracao.
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3.4.1. Tela inicial do e-Patri

Ao acessar o sistema, serd apresentada a tela inicial do e-Patri, conforme figura abaixo. Os
botdes/blocos referentes a declaragdo do IRPF e de apresentacdo da declaragao serdo detalhados
em segdes seguintes.

Logo abaixo desses dois botbes/blocos, é apresentada a parte referente ao “Histérico” na qual
constam abas referentes aos anos das declaragdes disponiveis no e-Patri. No exemplo da figura
constam disponiveis as abas para as declaragdes ano de referéncia 2020 e 2021.

FIGURA 14 ¢ TELA INICIAL DO E-PATRI
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Logo abaixo de cada ano, o sistema apresenta uma mensagem indicativa do status para a
entrega da declaracdo anual. Caso a declaragao anual ja tiver sido entregue, a mensagem indicard o
texto “Entregue”, seguida de texto explicativo conforme a figura para o ano referéncia 2020.
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FIGURA 15 ¢ TELA INICIAL DO E-PATRI - HISTORICO - EXEMPLO ANO DE REFERENCIA 2020

Hrtoree

2021 2W0

|

oo igas Pt Gtingesn SN SRS B T n

No exemplo, para o ano de 2021, o sistema indicarad a data a partir da qual o agente publico
deverd entregar a declaragdo Anual e-Patri, conforme art.4®, inciso V do Decreto n® 10.571/2020. Essa
informacao é seguida por texto explicativo. Ressalta-se que a data apresentada varia de acordo com
a data de nascimento do agente publico e segue cronograma publicado pela CGU.

FIGURA 16 ¢ TELA INICIAL DO E-PATRI - HISTORICO - EXEMPLO ANO DE REFERENCIA 2021
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¢ Na tela inicial do e-Patri, parte do “Histérico”, é apresentada mensagem
de status de entrega da declaragédo e texto explicativo referente a entrega
da declaragao anual.

|MPURTANTE e A entrega da declaragao e-Patri para posse, designacao e demais casos
previstos no art. 42 do Decreto n? 10.571/2020, deve seguir os detalha-
mentos constantes no item “ 5. CRONOGRAMA E MOMENTOS DE EN-

—_ TREGA DA DECLARACAO E-PATRI” deste manual.

Destacamos que as exemplificagdes acima referem-se aos agentes publicos nao elencados no
art. 92 do Decreto n? 10.571/2020, ou seja, que sdo obrigados a apresentar a declaracdo anual e-Patri
somente com informagdes patrimoniais. Os agentes elencados no art. 92 do referido decreto, devem
apresentar a declaragdo anual e-Patri com informagdes patrimoniais e de conflito de interesses. Para
estes agentes, as mensagens indicardo que a declaragdo inclui ambos os tipos de informagdes. A
figura abaixo exemplifica as mensagens para a situacao descrita.
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FIGURA 17 * TELA INICIAL DO E-PATRI - HISTORICO - EXEMPLO ANO DE REFERENCIA 2021 -
AGENTE PUBLICO ELENCADO NO ART. 90 DO DECRETO N° 10.571/2020
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4. AUTORIZAGAO DE COMPARTILHAMENTO DE ACESSO E
ARMAZENAMENTO

Para fins de atendimento ao Decreto n® 10.571/2020, o e-Patri possibilita a autorizagao, pelo
agente publico, do acesso e armazenamento pela CGU de todos os dados das Declaragdes de IRPF
apresentadas a Receita Federal do Brasil.

A autorizagao permite o acesso a todas as declaragdes apresentadas a partir da posse no cargo
ou funcao e substitui autorizagdes apresentadas previamente. Adicionalmente, a autorizagdo dara
acesso a Comissao de Etica Publica e ao Tribunal de Contas da Unido (TCU) a todas as informacdes
da declaragao de IRPF, quando aplicavel.

O acesso pelo Tribunal de Contas da Unido (TCU) as declaragdes sera efetivado apds termo
de cooperacao com a CGU.

/\ O Termo de Autorizag¢do compartilhara as informag¢des das declaragoes

apresentadas a Receita Federal do Brasil com :
IMPORTANTE e Controladoria-Geral da Unido - CGU
- e Comissao de Etica Publica - CEP
Um eventual ato futuro de revogacao da autorizacdo ndo invalida o acesso e andlise relativos
as declaragdes ja alcangadas pelo termo pactuado e produzira efeitos a partir das declaragdes apre-

sentadas posteriormente a data de revogacgao, ou até que seja cadastrada uma nova autorizagao de
acesso.

A autorizagao de acesso e a revogacao podem ser efetuadas pelo agente publico no e-Patri e no
SouGov.br. Os agentes publicos que ndo possuem cadastro no SouGov.br, poderdo utilizar apenas
o e-Patri.

Sao trés os tipos de termos gerados pelo e-Patri:

e Termo de Autorizagao;
e Termo de ndo Autorizacdo; e

e Termo de Revogacao.

Para a defini¢cdo de cada um sugere-se consultar o Glossario deste Manual.

Em razdo do estado atual de integragao das plataformas e-Patri e SouGov.br, os termos regis-
trados em uma plataforma nao estardo sempre refletidos na outra. O detalhamento da integracao
das plataformas, no tocante ao registro dos Termos no e-Patri e no SouGov.br, é apresentado na
tabela que segue.

MANUAL DO SISTEMA ELETRONICO DE INFORMAGOES PATRIMONIAIS E DE CONFLITO DE INTERESSES (E-PATRI) CG U
30


https://sougov.economia.gov.br/sougov/
https://sougov.economia.gov.br/sougov/
https://sougov.economia.gov.br/sougov/
https://sougov.economia.gov.br/sougov/

TABELA 3 ¢ INTEGRACAO DE SISTEMAS - REGISTRO DO TERMO DE AUTORIZAGAO

PLATAFORMA ONDE E
FEITO O REGISTRO TIPO DE TERMO RESULTADO

Termo de Autorizagdo
Validade a partir do dia seguinte ao registro; o registro nao

e-Patri Termo de ndo autorizagao ) .
¢ sera atualizado no SouGov.br

Termo de Revogagdo

Termo de Autorizagdo
Validade a partir do dia seguinte ao registro; o registro sera

SouGov Termo de ndo autorizagdo atualizado no e-Patri

Termo de Revogagao

4.1. Autorizacao no e-Patri

A opgao pelo compartilhamento de acesso consiste no aceite do “Termo de Autorizagao” que
consta no e-Patri ou na plataforma SouGov.br.

No e-Patri, o agente publico tem a opc¢ado de autorizar o acesso as suas declara¢des de imposto
de renda entregues a RFB conforme a tela abaixo. Nessa tela, no canto superior, é indicado que o
compartilhamento de acesso estd pendente.

FIGURA 18 ¢ SELEGAO DO COMPARTILHAMENTO DE ACESSO
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Apés selecionar a opcdo de compartilhamento no botdo “Autorizar o acesso a declaragao do
IRPF”, o sistema abre a tela com as opgdes de autorizar ou ndo o acesso a suas declaragées do IRPF.
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FIGURA 19 * COMPARTILHAMENTO DE ACESSO

o-Patri - Sistema Eletronico de Informacoes Patrimoniais e de Conflito de
Interesses
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Na opg¢éao “Quero autorizar o uso” o e-Patri abre a tela com o termo de autorizagao.

FIGURA 20 * TERMO DE AUTORIZAGAO DE ACESSO
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Apés a opgao “Continuar”, o e-Patri apresenta tela com o histérico de autorizagdes e revogagdes
e no canto direito superior passa a mostrar o icone na cor verde, indicando que o compartilhamento
de IRPF estd ativo. Nessa tela o agente publico podera baixar em arquivo o termo de autorizagao

do acesso.

A tela de histérico indica a situagdo, a data/hora de inicio/fim do termo e a origem do registro
do Termo de Autorizacao, a qual pode ser e-Patri, SouGov ou mediante carga entre os sistemas.

FIGURA 21 ¢ HISTORICO DE AUTORIZAGOES
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O agente publico podera revogar a autorizacdo de acesso a qualquer tempo, conforme esta-
belecido no Decreto n® 10.571/2020, mediante a opgao de revogacdo em vermelho da figura acima.
Apés essa opgdo o sistema apresentara a tela de opgao da Figura 22.

FIGURA 22 « TERMO DE REVOGAGAO DE ACESSO
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Por outro lado, caso o agente publico selecione como primeira op¢ao “nao quero autorizar o
uso”, conforme a Figura 19, sera registrada a opgdo no termo de ndo autorizagdo. A Tela abaixo
apresenta esse termo.
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FIGURA 23 * TERMO DE NAO AUTORIZACAO

e-Patri - Sistoma Eletronico de informacées Patrimoniais e de Conflito de Interessas
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Recorde-se que conforme estabelecido no Decreto n® 10.571/2020, o agente publico pode fazer
a opg¢ao pelo compartilhamento a qualquer tempo apés ter feito a opgao pela revogagao ou nao auto-
rizacdo. Para fazer essa opc¢do, o agente deve seguir os passos que foram previamente apresentados.

4.2. Autorizacdao no SouGov.br

O compartilhamento de acesso e armazenamento também pode ser efetuado por meio da pla-
taforma do SouGov.br. Para a autorizagdo, ndo autorizagdo ou revogac¢do basta seguir os comandos
em Meu Perfil > Meus Dados Funcionais apresentados nas telas tanto do aplicativo moével como
no desktop.
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FIGURA 24 ¢ TELA SOUGOV.BR EM DESKTOP
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FIGURA 25 * TELA SOUGOV.BR EM APLICATIVO MOVEL
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Informacodes adicionais podem ser obtidas na pagina do gov.br (Portal do Servidor / Acesso a
informacdo / Perguntas Frequentes / SOUGOV.BR)

4.3. Recuperacao do Termo de autorizacao, revogacao

Ao acessar a tela inicial do e-Patri é possivel recuperar os termos de autorizacdo, de ndo au-
torizagdo ou de revogagao, conforme o caso.

Na hipétese de ja ter sido feita a opgao pelo compartilhamento de acesso, a tela inicial do
e-Patri serd exibida conforme a figura abaixo.

FIGURA 26 * TELA E-PATRI PARA RECUPERAGAO DO TERMO DE AUTORIZAGAO
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Ao clicar na opcdo marcada acima, o e-Patri apresentard uma tela com o histérico de auto-
rizagbes. Para recuperar o Termo deve-se selecionar a opg¢ao indicada na figura abaixo para que o
arquivo PDF seja baixado para o computador.
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FIGURA 27 * TELA COM O HISTORICO DE AUTORIZACOES
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De forma semelhante, para recuperar os termos de revogacdo e de ndo autorizacdo basta seguir
etapas conforme detalhado nesta secao.

4.4. Verificacao de autenticidade do termo de Autorizacao

Conforme apresentado anteriormente, o agente publico podera salvar em arquivo PDF o Termo
de Autorizagdo, e de igual forma o Termo de Revogagao ou de Nao Autorizacgao.
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FIGURA 28 ¢ EXEMPLO - RECIBO DO TERMO DE AUTORIZAGAO

CONTROLADORIA-GERAL DA UNIAO

RECIEO DO TERMO DE AUTORIZACAO
CPF:

Noms:

AUTORZO O ACESSO E ARNAZENANENTO pels Controlacons-Ceml de Un@e (OGU) de fodos ox decos cdas
Owclaragéss co Impostn sobre 3 Mends & Frovestns ow Qealausr Nowmeza das Fescoss Pmicas (Decaragso de INSF)
apreseniaiye 3 Mecets Fegeryl do Bl

oMo, Mesla CPataNaade, S Cante 32 que:
1. B3l eutorTacdo pemie o 3CL550 8 10008 &5 CeCia(ies apIeaeninlas & Pary 08 $O%ae NO Cango od funglo, &

JUSARY ADTZOGEGE apreoentador proviamenie, (bazs legat §5°, ot 1Y, Let 311230 o §1° ort 3" Dec 10.57T1/2020),

Ao5IM 00 © acesed pela Comecdo de Efco Pikica da Preanddrdio do Repdbiice o todes &30e hiormacdes, quan
oplcdvey; (Bate legal e, ¥V, §2° art 3° Dec 10.657U2020 o'c Lai 12.3122013)

2. Evertual o futso de sc dexts o ¢io rao mvabda 0 scexso ¢ ansbse relsbvos 3a declaragSes ja
searadas palo e PACHDTD, ® POOUZIS eleos & TOTT dat deachyagies apTecentadar posterorierte 4 daly e
FEVOGE; NG, OU 34 QU Beia CdaENdN LITIE DOV JUNNZALE0 O aceena (Base legdl Inc §G2% ant " Dec. 1057120201

3 Esa nmuu,!c NSO S0 0 ageme SOICS A2 CLNINGNACANS &8 APMtasN Y Ura ocmmu v sheme aFa
Fors Me 95 200 Wrpordna DU permonens 90 BTWED FUBico fsderl quando aomm

4. Cata ownriza;ic ndo scme o pgorss pUbIco 48 miomor 2o boms o ol que nio
constem da Dedaragdo de IRPF enbegue 4 Raveila Federal (kose logal Inc. IV, §2°, m. ¥ Dec. nsnmcm
5. Esta mudorzacao ndo senia 3 msponeabbdade do agente poblco de preciar « ahuslsar as clormagtes sobee confite

G2 NIrSeRis ONHaNGTO &0 SIHENG S-PAl N0 2500 da COUPAT OU I A OCIPE &€ DQUINGIE CAINoa & hiiglas (Doe kgl

At 3 Dec 1€.57 12020 o/c Let 12 013C0 D)

|- 06 Mngircs o= Esledo
0 - 03 OCLpaNes de CAR0 oM comaabd ou knglio o confarga de nvel iUl tu supesor a 5 90 Gapoliegio &
Arsszacramania Sigerorer - DAS, 8
M - 02 preddenies, oo vice-presidentos ¢ <o diretived, Cu equivalentes, de enddadeo da sdminieracdo pUtlion fodend
inSre.

TETI0 regRADc0 NO 3RMma oS em. 130SZ022, 43 0T 4039
Tamo vigants

0 NUMERO DO RECIED da cau Yems de outoraagdo &

cACCHCI2157154284141251 3501 @

O numero do recibo consta ao final do termo e serve para verificar a autenticidade dos termos

de opcgao (autorizagdo, ndo autorizacdo e revogagdo). Essa verificagdo é realizada na pdgina de login
do e-Patri, na opcao “Verificar autenticidade”.
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https://epatri.cgu.gov.br/verificar-autenticidade

FIGURA 29 * OPGCAO VERIFICAR AUTENTICIDADE

e-Patri - Sistema Eletrénico de informacdes Patrimonials e de Conflito de interosses

Para essa verificagdo, deve-se inserir o numero do recibo no campo indicado. Caso a auten-
ticidade seja confirmada, sdo apresentadas informacdes referentes ao termo, como nome, CPF e a
vigéncia. Podera também ser gerado um arquivo PDF com essas informacdes.

FIGURA 30 * VERIFICAR AUTENTICIDADE TERMO DE AUTORIZAGAO

Verificar autenticidade termo de autorizagio acesso DIRPF/Opgio e-Patri

WD O S0P O B0 00 00 TATE) € 200 CALN) SLeiS) DI 'COLa) S

mm O
Verificar autenticidade de declaracao e-Patri entregue

30 ARG 30 SINGCAS S O Srottgd OO dacimacha
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FIGURA 31 « INFORMAGOES DA VERIFICACAO DA AUTENTICIDADE

e-Palri - Slstama Eleirdnico de Informagdes Patrimonials e de Confiite de Interesses

L V-t e O
Verificar autenticidade termo de autorizacio acesso DIRPF/Opcao e-Patri
Confirma a astenticidade do Termo de atortzaghe
2ate Lerrro fol 1egrilrad o e s lerms e-Pate com 2 Seguintes Irfor rag tet
Neim
o
D v T T R e p—— " p——
- e ' - L
TE W D -4 2 3 2 -
AL T L L = S | 2 N vz - . x < - LB - 1 ETiadx
L - 1 - - i - - 4n -
- - - - L > -
C X > 3 ot = v s 50 o
' > - - el 2 - s ] &
- TICLA SR DeCa -

No caso de alteragao da opgao realizada referente ao compartilhamento de acesso, a verificagao
de autenticidade mostrara a data e hora dessa alteracdo. A figura abaixo exemplifica para o caso de
revogacgao do termo de autorizagao.
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FIGURA 32 * EXEMPLO DE TERMO DE AUTORIZAGCAO REVOGADO

CONTROLADORIA-GERAL DA UNIAO

RECIB0 DO TERMO DE AUTORIZACAO

CPF:
Nome:

AUTORIZO O ACESSO E ARMAZENAMENTO pela Conlroladeda-Garal da UniSo (CGU) de lodos 03 Cados 0as
Daclraghas do Imposta sobre & Renda & Proventas de Qualower Natureza o35 Fessoas Fiskas (Dedlansgdo os IRFF)
mresentacds a Recests Federsd do Brase.

informa, nesta aporfunidacks estar Clenfa 02 que:

!. Esta autcnzaclo permta 0 acesso 2 todas a5 ceclaragbes apresertadas 2 parir da posse no camgo ou fungao, @
substitul autorizagfes apresentadas previaments; (Dase legal: §5°, arl 13 L=k 8112080 & §1°, 2t 3° Dec. 10.571/2020),
FSSIM COMO 0 ACASS0 peld Comissao 08 Eika PibIKS da Frescincta 43 ReplRilca 3 Wdas asas Informacdes. quando
aodcaved, (Dase legal: Inc. ¥, §2°, art 3* Dac. 10.57 12020 ot Lal 12.8132013)

2. Evertual 8o Ature de revogacio desta aulon2agdo ndo invalkda © acesso @ sndise realivos ds cectaragles i
3“098088 peio tamo pactuado, € Proouara efehos 3 partir das owlaraqoes sprasentadas pasenormente 4 data de
vevoga@n cu 2 que :pcadmhadnmmvaautomnpa de acesso; (base legat Inc 1l §2¢, adt 2° Dac 10.5712020)

3. Esla aulorzacho s exime o sosala piblice da obigatoradade de apreesnta uma decleacao via sistema a-Pati
namﬂnsmsmwrﬁnwmdomcmu foderal guanda aplcivel

4. E2ta aulonzagho nde exlme O agente paoico de INFOrmar Seus bens € allndades econdmicas ou OfBsnas que ndo
corstem da Declaragac e IRFF antregus 8 Reoata Federal (base legel: Inc. V. §2° art 3° Dac 10.571/2020)

5. Esia austonzacio nao is=nla a responsabiicade do agenie pablico de peestar & abualizar as mformagdes sotre confilo
08 Irterassas destamants no Mslema -Palil, 10 CaSC 08 Cuper U Vi B OCupar 08 SSQUINtes cargos & Tunghes (hase legal:
Art. 0 Doc. 10 574722020 ofc Lan 12.8132013)

| - 02 Minigtros da Estado,

Il - c& ocupantes 08 CAMGO 6M COMISSA0 oU Amgdo de corfanca d8 nival igusl ou sLpenar a 5 do Gnpo-Dingic 8
Aggessoramenio Supenicies - DAS, e
- 06 pracidentes, 05 VKa-presidantes @ 03 dratorss, ou eqiuakctes, de entidades ca adminkiracao plbkcs feceral

Termo regstrado no sstema o-Paln amy 11062022, ac 08.54 51
| TErmo Canoeasd no 4slema e-Par) em: 1 WIS2022, 88 09:33.12. ]

0 NUMERO DO RECIBO 0e sy o ¢ astvizacio &

6f911859cleTadcleddIe22070be
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5. CRONOGRAMA E MOMENTOS DE ENTREGA DA
DECLARACAO E-PATRI

O Decreto n? 10.571/2020 estabeleceu em seu art. 4° os momentos nos quais os agentes publicos
devem apresentar as declaracdes de bens e de conflitos de interesses. Como exposto anteriormente,
as citadas declaragdes foram agregadas na “Declaragdo e-Patri” para facilitar o preenchimento pelo
agente publico. Desta forma, a “Declaracdo e-Patri” é formada por um grupo de informacgdes patri-
moniais e um outro grupo de informagdes de conflito de interesses.

Registre-se que todos os agentes publicos devem apresentar as informagdes patrimoniais en-
quanto apenas os agentes elencados no art. 92 do Decreto n® 10.571/2020 devem também apresentar
as informacodes de conflito de interesses.

Além disso, em alguns casos, o preenchimento da “Declaragao e-Patri” pode ser substituido
pela autorizagdo de acesso a DIRPF.

Nos subitens seguintes serdo apresentados detalhes da “Declaragdo e-Patri” e indicados os
momentos em que deve ser feita a entrega da declaracgao.

5.1. Os tipos de declara¢cao e-Patri

Ha dois tipos de “Declaragdo e-Patri”: a Declaragdo Original e a Declaracdo Retificadora/
Complementar.

A Declaragdo Original é a primeira declaracdo entregue em determinado ano de referéncia, a
qual podera ser retificada a qualquer momento ou complementada em razdo da ocorréncia superve-
niente de qualquer das situag¢des dos incisos do art. 4° do Decreto n? 10.571/2020.

A Declaracao Retificadora/Complementar visa a corregao de erros, inexatidées ou omissdes e
a atualizacdo de informag¢des em declaracdo anteriormente entregue, inclusive as referentes a conflito
de interesses pelos agentes publicos indicados no art. 92 do Decreto n? 10.571/2020, notadamente,
nos casos em que as informacdes patrimoniais desses agentes obrigados sejam recepcionadas pela
autorizacdo de acesso a DIRPF, tratada no item 4 desse Manual, ocasido em que devera ser apre-
sentada uma Declaracdo Retificadora/Complementar com as informacdes de conflito de interesses.

5.2. Agentes publicos relacionados no art. 90 do Decreto n° 10.571/2020
Os agentes publicos listados no art. 92 sdo:

¢ 0s Ministros de Estado;

* 0s ocupantes de cargo em comissdo ou funcao de confianca de nivel igual ou superior a 5 do
Grupo-Direcao e Assessoramento Superiores - DAS; e

¢ 0s presidentes, os vice-presidentes e os diretores, ou equivalentes, de entidades da admi-
nistracdo publica federal indireta, incluindo os conselheiros de administragdo das empresas
estatais federais.
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Ainda, de acordo com o Decreto n® 10.571/2020 estes agentes publicos devem inserir e manter
atualizadas no e-Patri as informac¢des patrimoniais e aquelas referentes a situagdes que possam
gerar conflito de interesses.

5.3. Os momentos de entrega da declaragao

De acordo com o art. 4° do Decreto n? 10.571/2020, os agentes publicos devem apresentar as
declaracoes de bens e de conflitos de interesses nas seguintes situagoes:

I - no ato da posse ou da contratagdo em cargo, fungdo ou emprego nos érgaos ou
nas entidades do Poder Executivo federal;

IT - no prazo de dez dias uteis, contado da data da designacdo, quando se tratar
de funcao de confianga equivalente ou superior a Fungdo Comissionada do Poder
Executivo de nivel 5;

IIT - no prazo de dez dias uteis, contado da data do efetivo retorno ao servigo, no
caso de agente publico federal que se encontrava, a qualquer titulo, afastado ou
licenciado, sem remuneracao, do servigo, por periodo igual ou superior a um ano;

IV - na data da exoneragao, da rescisao contratual, da dispensa, da devolugao a
origem ou da aposentadoria, no caso de o agente publico federal deixar o cargo, o
emprego ou a fun¢do que estiver ocupando ou exercendo; e

V - anualmente.

5.3.1. Regra geral

Na ocorréncia das situacdes previstas no art. 42, a regra geral é que todos os agentes publicos
necessitam preencher a “Declaragdo e-Patri” com as informacgdes patrimoniais, enquanto os agentes
publicos elencados no art. 9° do Decreto n® 10.571/2020 devem, também, apresentar as informacgdes
de conflito de interesses.

A autorizagdo de acesso ao imposto de renda excepcionaliza a obrigatoriedade de preencher
a “Declaracgdo e-Patri” com as informag¢des patrimoniais nos casos estabelecidos nos incisos de II
a V do art. 4° do Decreto n® 10.571/2020.

os agentes publicos permanecem obrigados a preencher a “Declaragao

/\ Independentemente de autorizagdo ou ndao do acesso ao Imposto de Renda,
e-Patri” com as informagdes patrimoniais nos seguintes momentos:

® posse

IMPORTANTE

e designacdo
¢ retorno apés 09/12/2021

Entretanto, a autorizagdo de acesso ao Imposto de Renda nédo excepcionaliza a obrigatoriedade
dos agentes publicos elencados no art. 9% do Decreto n® 10.571/2020 de preencher a “Declaragao
e-Patri” com as informagdes de conflito de interesses, complementando, assim, as informagdes
patrimoniais.
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Registre-se que no caso de o agente publico ocupar mais de um cargo em diferentes érgaos
ou entidades, a entrega de uma tunica “Declaragdo e-Patri” valerd para todos, desde que contenha
todas as informacoes exigidas para os respectivos cargos, ou seja, informac¢des patrimoniais e de
conflito de interesses quando aplicavel.

As figuras seguintes detalham com quais dados deve ser preenchida a “Declaracao e-Patri”
para cada uma das situagdes estabelecidas no citado art. 42, em funcdo de o agente publico estar ou
nao elencado no mencionado art. 92, da data e do tipo de evento e da autorizagdo ou ndo de acesso
ao IRPF.

5.3.2. Posse

Conforme anteriormente citado, os agentes publicos que tenham tomado posse, sido desig-
nados ou retornado apds 09/12/2021, permanecem obrigados a preencher a “Declaragao e-Patri”
com as informagdes patrimoniais.

FIGURA 33 * POSSE - AGENTES PUBLICOS QUE NAO ESTAO ELENCADOS NO ART. 9¢
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Ja para os agentes publicos elencados no art. 92 do Decreto n® 10.571/2020 é necessario,
também, apresentar as informagdées de conflito de interesses.
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FIGURA 34 ¢ POSSE - AGENTES PUBLICOS QUE ESTAO ELENCADOS NO ART. 9°
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5.3.3. Designacgao

Se a designagéo ocorrer para fungdo de confianca equivalente ou superior a Fun¢do Comis-
sionada do Poder Executivo de nivel 5!, é importante lembrar da necessidade de apresentar as infor-
macodes de conflito de interesses, ressaltando-se o prazo de até 10 dias tuteis, a partir da designagao.

FIGURA 35 * DESIGNACAO DE AGENTES PUBLICOS
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1.

E importante destacar que a Lei n® 14.204, de 16 de setembro de 2021 traz, em seu Anexo III, a Tabela de Relacdo entre Cargos em
Comissado do Grupo Diregdo e Assessoramento Superiores (DAS) e Cargos Comissionados Executivos (CCE) e Fungdes Comissionadas

Executivas (FCE). Para as demais unidades/entidades da Administracéo Indireta, diante de duvidas quanto a equivaléncia, sugere-se

contatar a Comissédo de Etica Publica.

CGU
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5.3.4. Retorno apés afastamento ou licenca sem remuneragdao por periodo igual ou
superior aum ano

Conforme estabelecido no art. 4° do Decreto n® 10.571/2020, quando do retorno ao servigo,
no caso de agente publico federal que se encontrava, a qualquer titulo, afastado ou licenciado, sem
remuneragao, do servigo, por periodo igual ou superior a um ano, ha a obrigatoriedade de apresen-
tacdo da declaracao e-Patri, conforme situac¢des indicadas nas figuras a seguir:

FIGURA 36 ¢ RETORNO - AGENTES PUBLICOS QUE NAO ESTAO ELENCADOS NO ART. 9°
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FIGURA 37 ¢ RETORNO - AGENTES PUBLICOS QUE ESTAO ELENCADOS NO ART. 9°
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LY

5.3.5. Saida (exoneracdo, rescisdo contratual, dispensa, devolu¢do a origem ou
aposentadoria)

Conforme estabelecido no art. 4° do Decreto n® 10.571/2020, quando da exoneragao, da rescisao
contratual, da dispensa, da devolucdo a origem ou da aposentadoria, no caso de o agente publico
federal deixar o cargo, o emprego ou a fungdo que estiver ocupando ou exercendo, ha a obrigato-
riedade de apresentacdo da declaragao e-Patri, conforme situagées indicadas nas figuras a seguir:

CGU

FIGURA 38 * SAIDA - AGENTES PUBLICOS QUE NAO ESTAO ELENCADOS NO ART. 9¢
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5.3.6. Anual

Conforme estabelecido no art. 4° do Decreto n® 10.571/2020, a declaragdo e-Patri deve ser
apresentada anualmente, conforme situagdes indicadas nas figuras a seguir:

FIGURA 40 » ANUAL - AGENTES PUBLICOS QUE NAO ESTAO ELENCADOS NO ART. 9°

Autorizou
acesso ao R?

Manter a autorizagdo de acesso atha
até a dataindicada no cronograma

anual publicado pela CGU.,
Inicio

Fim

- A CGU receberda Declaragdo de
Aguardar a data*apresentada no e IR automaticamente da RFE
-Patri para preenchera "Declaragio
e-Patri” com as informagdes
patrimoniais (itens 6.2e &3 do
Manual)

\

* data para preenchimento da declaracdo “e-Patri” estara disposta no canto superior direito
do e-Patri e levara em conta a data de aniversario do agente publico. Além disso, sera
publicado um calendario nas paginas eletronicas da CGU e da CEP

FIGURA 41 » ANUAL - AGENTES PUBLICOS QUE ESTAO ELENCADOS NO ART. 9¢

Autorizou
acesso ao R?

Aguardar a data*apresentada no e-Patri

Sim para preenchera“Declaragdo e-Path” com
asinformagdes de conflito de interesses*
Inicio N3o (item 6.2 do Manual)

Firmn

ACGU receberd as informagies

Aguardar a data*apresentada no e-Patri para pattimoniais automaticamente da RFB

preenchera “Declaragdo e-Patri” com as
informagdes patrimoniais e de confiito de
interesses* (itens 6.2 e 6.3 do Manual) J

* data para preenchimento da declaracdo “e-Patri” estara disposta no canto superior direito do e-Patri e
levara em conta a data de aniversario do agente publico. Além disso, sera publicado um calendario nas
paginas eletronicas da CGU e da CEP

** A Declaracdo e-Patri Anual com as informacdes de conflito de interesses somente devera ser apresentada
por quem ja houver apresentado, a CEP ou via e-Patri, uma declaracdo de posse, designacdo ou retorno,
conforme o caso, mesmo que em formato antigo de DCI.
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6. DECLARAGAO E-PATRI

Nos subitens seguintes serdo apresentadas as formas, as opgdes e as informagdes requeridas
nas diferentes abas da declaracdo de bens e de conflito de interesses no sistema e-Patri.

6.1. Formas de cumprir a obrigacao de declarar

Existem duas formas bdsicas de cumprir a obrigacdo de apresentar a declaracdo de bens e de
conflito de interesses no sistema e-Patri:

¢ 12 Forma (indireta) - O agente publico autoriza o acesso pela CGU as suas declarag¢oes regis-
tradas na base da Receita Federal, conforme detalhado no item “4” deste manual. Com este
procedimento a prépria CGU se encarrega de fazer a carga da DIRPF para o sistema e-Patri,
e a obrigatoriedade de apresentagdo anual das declaragdes serd automaticamente atendida.
Esta forma facilita muito a vida do agente publico, mas nao elimina a necessidade de este fazer
o registro de informagdes diretamente no Sistema e-Patri, de acordo com a forma e situagdes
detalhadas no préximo ponto.

¢ 22 Forma (direta) - O agente publico acessa o Sistema e-Patri e procede a alimentacdo das
informagoes diretamente no sistema, por meio de 2 (duas) opgdes que constam da terceira tela
do sistema (vide Figura 44) e estdo detalhadas no subitem “6.2” deste Manual.

E importante observar que o art. 42 do Decreto n® 10.571/2020 preconiza a entrega da declaracdo
pelo agente publico ndo s6 anualmente, mas em diversos outros momentos da sua vida funcional,
conforme detalhado no item “5” deste manual. Além disto, os agentes publicos ocupantes de cargo
comissionado ou fungdo de confianca de nivel equiparado ou superior a DAS-5, conforme discri-
minado no art. 92 do referido Decreto e detalhado no subitem “5.1” deste relatério, sdo obrigados
a fazer constar na sua declaracdo informagdes relativas a conflito de interesses, que sé podem ser
registradas pela 22 forma, ou seja, mediante a alimentag¢do de informac¢des diretamente no e-Patri.

Depreende-se do exposto nos paragrafos anteriores que os agentes publicos deverdo necessa-
riamente registrar as informagdes no e-Patri, nas seguintes situagdes:

¢ Agentes publicos que estdo obrigados a apresentar na declaragao informagées sobre conflito
de interesses que optaram ou ndo pela autorizacdo de acesso a DIRPF (Observacao: Ainda
que o agente tenha assinado o termo de autorizacdo e a CGU ja tenha recebido a declaracado
da Receita, o agente tera que preencher as informacdes relativas as questdes correspondentes
ao conflito de interesses, por meio da Declaragdo Retificadora/Complementar);

¢ Agentes publicos ndo obrigados a apresentar informagdes sobre conflito de interesses, mas
que ndo optaram pela autorizacao de acesso a DIRPF; e

¢ Agentes publicos que ja entregaram uma declaragao por meio do e-Patri e precisam apresentar
uma retificagdo/complementacdo. (Observagao: Atentar para o fato de que nessa hipétese
tanto faz se o agente publico é obrigado ou nao a apresentar informacdes sobre conflito de
interesses. Como registrou as informac¢oes da declaragdo diretamente no sistema é obrigado a
utilizar de igual procedimento para eventual retificagdo/complementagao destas informagoes).
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Considerando que o item “4” deste manual ja detalha a 12 forma de cumprimento da obrigagao
de apresentagao da declaragao de bens e de conflito de interesses, detalharemos no subitem “6.2” o
passo-a-passo para a apresentagdo das informacdes da declaragdo diretamente no sistema e-Patri,
observando as 2 (duas) opgdes oferecidas pelo sistema.

6.2. Opgoes para preenchimento das informacoes da declaragao de bens e de conflito
de interesses diretamente no Sistema e-Patri

Ao acessar a primeira tela do e-Patri, o agente interessado em alimentar os dados diretamente
no sistema devera selecionar “Apresentar declaracdo no e-Patri”, conforme identificado na figura
seguinte.

FIGURA 42 * TELA DE OPGCAO PARA APRESENTAR DECLARACAO

e-Patrl - Sistema Eletronico de informagoes Patrimoniais e de Conflito de
interesses
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Aberta a segunda tela do sistema (Declaragdo/ Apresentar declaragdo no e-Patri), o agente
publico deve:

e Informar o ano de referéncia da declaragdo (Observagao: o ano de referéncia coincide com o
ano-Calenddrio da declaragdo do IRPF na Receita Federal);

* Responder a pergunta se “O declarante estd tomando posse, ocupa ou ocupou um dos cargos
listados abaixo no periodo do ano de referéncia até a data de atualizagdo dessa declaragdo? ”
(Observagao: o Agente publico deve ter atencdo ao assinalar um dos campos oferecidos para
a resposta, pois isso definird se 0 mesmo estard ou nao obrigado a prestar informagdes sobre
conflito de interesses na declaragdo, em conformidade com o art. 92 do Decreto n® 10.571/2020);

e Escolher a finalidade da entrega da declaragdo, de acordo com as opg¢des constantes da lista
suspensa (Observagao: A lista suspensa de atividades leva em consideragdo o rol estabelecido
no art. 42 do Decreto n? 10.571/20 e o cargo do declarante), e

¢ Clicar em “Continuar”:
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FIGURA 43 » APRESENTAR DECLARAGAO NO E-PATRI

o-Putri - Sistema Distrénico de Informagées Patrimoniaiz ¢ de Confilts de Internzses

Caso esteja apresentando uma declaragao relativa a um ano de referéncia
que ja possui uma declaragao entregue no e-Patri vocé precisara do nimero
do recibo da ultima declaragdo entregue (declaragdo vigente — destacada
em negrito) para iniciar o preenchimento da declaragao atual com as in-
formacgodes ja apresentadas.

|MPORTANTE O numero do recibo foi enviado para o seu e-mail cadastrado no e-Patri

na entrega da declaragao, mas também é possivel recupera-lo pela ferra-
menta “Enviar nimero do recibo por e-mail” disponibilizada no Histérico
das declara¢des. Recomendamos que ja esteja com esse nimero em maos
antes de continuar esse preenchimento.

E importante o agente publico observar que, se na resposta a questio sobre cargo assinalar
uma das quatro primeiras opgdes, devera prestar na declaragdo ndo s6 as informagdes patrimoniais
constantes do IRPF, mas também as informag¢des acerca de ocupagdes, vinculos familiares e itens
patrimoniais que possam gerar risco de conflito de interesses em relacgao as atividades do respectivo
cargo publico.

Aberta a terceira tela do sistema (Declarag¢do/ Escolha uma das opg¢ées abaixo), o agente
publico deve selecionar uma das 2 (duas) opgdes relativas a forma de alimentagao das informacgoes
da declaragdo diretamente no Sistema e-Patri, quais sejam:

¢ Preencher a sua declaragdo importando de um arquivo do IRPF;

* Preencher nova declaragao ou declaragao retificadora (com ou sem rascunho).
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FIGURA 44 » ESCOLHA DA FORMA DE PREENCHIMENTO DA DECLARAGAO NO SISTEMA E-PATRI

o-Fair] - Shstama Sletrinico de Infermagbes Palrimontals ¢ de Cunfliio de inlaresses

6.2.1. Preencher a declaragcao no e-Patriimportando informag¢oées de um arquivo do IRPF

Esta opgao reutiliza o arquivo transmitido a Receita Federal quando este encontra-se armaze-
nado na memadria do computador do declarante. Para tanto, o agente publico deve clicar na primeira
opcao da terceira tela do sistema: “Preencher a sua declaragdo importando um arquivo do IRPF”,
conforme indicado na figura seguinte.

FIGURA 45 ¢ ESCOLHA DO PREENCHIMENTO DA DECLARAGAO NO E-PATRI POR MEIO DA
IMPORTACAO DE INFORMAGCOES DE UM ARQUIVO DO IRPF

e-Pxirl - Sixtama Clatronice de Informagcec Patrimaniaic » de Canfiltn de Interecces

O agente publico serd, entdo, redirecionado para nova tela do sistema (Importar Declaragdo do
IRPF), na qual constardo informagées sobre o declarante e o tipo de declaracdo. Nessa tela devera
informar a data de atualizagdo da declaragao; inserir o caminho / endere¢o no seu computador onde
esta gravado o arquivo (extensdo “.DEC”) com as informagdes da declaragdo de imposto de renda
do programa da Receita Federal do Brasil e, apds selecionado o arquivo, clicar no botao “Importar”
para importagdo dos dados da declaragdo, conforme indicado na figura seguinte.
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FIGURA 46 * TELA DO SISTEMA E-PATRI PARA IMPORTACAO DE INFORMAGOES DE UM ARQUIVO DO IRPF

o-Patn - Sintuma Eletronico de Informagoss Patrimoniais » de Coolitto de
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/\ O arquivo “.DEC” é gerado pelo programa da Receita Federal quando uma
declaracao de imposto de renda pessoa fisica é enviada, e esse arquivo é
IMPORTANTE geralmente gravado na pasta padrao localizada em:

C:\Arquivos de Programas RFB\IRPF20xx\transmitidas

6.2.1.1. Recuperacao do arquivo “.DEC"” da Receita Federal

Na hipétese em que o agente publico ndo tenha mais a cépia do arquivo “.DEC” da declaracdo
entregue a Receita Federal, podera fazer a recuperagcdo do mesmo no e-CAC (Centro Virtual de Aten-
dimento da Receita Federal), com link de acesso: https://cav.receita.fazenda.gov.br/autenticacao/login.

Prosseguindo, na tela inicial do e-CAC sugere-se acessar com sua conta gov.br, de nivel prata
ou ouro, conforme a Figura 47. Apods login, o agente publico é direcionado para o ambiente do e-CAC.
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https://cav.receita.fazenda.gov.br/autenticacao/login

FIGURA 47 * RECUPERACAO DO ARQUIVO “.DEC” - ETAPA 1

No ambiente do e-CAC, o agente publico deve seguir as etapas mostradas nas figuras abaixo
para fazer o download da cépia do arquivo “.DEC” para seu computador.

FIGURA 48 » RECUPERAGCAO DO ARQUIVO “.DEC” - ETAPA 2

-
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FIGURA 49 * RECUPERAGCAO DO ARQUIVO “.DEC” - ETAPA 3
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Na Figura 50 é feita a sele¢do do ano da declaragao que se quer recuperar. O ano de exercicio
é 0 ano em que a declaragao foi feita, ja o ano de referéncia (ano-calendario) é o ano em que ocor-

reram os rendimentos e despesas — por exemplo, selecione o exercicio 2023 para obter a declaracdo
do ano de referéncia 2022.

Escolhido o ano, faga o download dos Arquivos da Declaragao.

FIGURA 50 * RECUPERAGAO DO ARQUIVO “.DEC” - ETAPA 4

Seguidas as etapas, é feito o download, para o computador do agente publico, de um arquivo
“,ZIP” (contém um ou mais arquivos compactados). Clique com o botdo direito do mouse sobre o

arquivo .ZIP para extrair os arquivos, escolha uma pasta de destino e confirme. Nessa pasta estara
o arquivo “.DEC”.

De posse do arquivo “.DEC”, o agente podera importa-lo no e-Patri e prosseguir com o preen-
chimento de sua declaracéao.
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6.2.2. Preencher nova declara¢cdo ou declaracdo retificadora no e-Patri (com ou sem
rascunho)

O agente deve escolher esta opgdo se desejar preencher a declaragao a partir de um formulario
“em branco”, e neste caso deverd informar todos os dados necessarios, manualmente, no e-Patri.

Para tanto, o agente publico deve clicar na segunda opc¢do da terceira tela do sistema: “Pre-

encher nova declaragdo ou declaragdo retificadora (com ou sem rascunho)”, conforme indicado na
figura seguinte.

FIGURA 51 ¢ ESCOLHA DO PREENCHIMENTO DA DECLARAGAO NO E-PATRI A PARTIR DE
UM FORMULARIO “EM BRANCO” OU DE UM “RASCUNHO”

o-Patr - Sistema Eletronico de Informagoes Patrimontals e de Confitto de

Interesses
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O agente publico serd, entdo, redirecionado para nova tela do sistema (Informar data de atuali-
zagdo), na qual constarao informagdes sobre o declarante e o tipo de declaracdo, onde devera informar
a data de atualizacdo da declaragao, e clicar no botdo “Salvar”, conforme indicado na figura seguinte.

FIGURA 52 * TELA DO SISTEMA E-PATRI PARA INFORME DA DATA DE ATUALIZACAO DA DECLARAGAO
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E importante observar que a data de atualizacdo deve ser aquela em que recai a obrigacdo de o
agente publico apresentar a Declaragao e-Patri, conforme situac¢des elencadas no art. 4° do Decreto
n? 10.571/2020; além do que as informagdes prestadas na Declaragdo devem abranger todo o ano
de referéncia correspondente até a data de atualizagdo informada.

Dessa forma, a data de atualizagdo deve ser informada conforme a situacdo que ensejou a
apresentacdo da declaragdo. Exemplificando, no caso de posse, caso haja a necessidade de apre-
sentagdo de declaragdo de conflito de interesses, e essa contemple fatos que ultrapassam a data da
declaracdo patrimonial, o usudrio deve atualiza-la. No caso da declaragédo anual, deve manter a data
a que se refere a apresentacdo das informagdes a Receita Federal (para a declaragao relativa ao ano
calendario 2022, a data é 31/12/2022).

Apoés clicar no botdo “Salvar”, o agente publico serd direcionado para a tela “Incluir Dados
Pessoais”, onde podera criar nova declaragdo a partir de um formuldrio em branco.

Caso ja exista uma declaracdo em rascunho para o Ano-Ca-
lenddrio em questao, os dados da mesma serao resgatados, de
forma a facilitar o preenchimento de todas as informagées pelo
declarante.

Caso ja exista uma declarag¢do entregue (anual ou retificador)
para o Ano-Calendario em questdo, surgird uma mensagem que
solicita o nimero do recibo informado a fim de que sejam im-
portados os seus dados. Clique em seguida no botdo “Importar

IMPORTANTE |  cectarasao”

Caso nao se tenha a disposi¢ao o numero do recibo, deve-se can-
celar a operagao, clicando-se no botao “Cancelar”, sendo entao
direcionado para a tela inicial do e-Patri, onde podera resgatar o
recibo da declaracao, clicando no botao “Recuperar recibo por
e-mail da declaracgao do e-Patri”.

6.2.2.1. Como retificar uma declaracao

Quanto ao envio de declaragao retificadora, pedimos que os usudrios atentem para as seguintes
situagoes:

* Se a declaragdo e-Patri (original, retificadora ou complementar) foi entregue no sistema e-Patri,
mesmo que se mantenha a autorizagao de compartilhamento vigente, ndo receberemos da RFB
as declaracdes retificadoras automaticamente; e

¢ Se a declarac¢do e-Patri foi recepcionada por compartilhamento, receberemos da RFB qualquer
declaracao retificadora encaminhada pelo usudrio a RFB.

Para apresentar uma declaragao retificadora no e-Patri, entrar no sistema e fazer o que segue:

1) Na tela inicial, selecionar o segundo cartdo/bloco (Apresentar declaragao no e-Patri).

2) Na tela seguinte, selecione o ano de referéncia, a informagdo sobre o cargo e a
finalidade da declaragao (Complementar/Retificar declaragdo ja entregue). Clicar
em Continuar.

3) Em seguida, preencher a data de atualizacdo e clicar em Salvar.

4) O sistema ird pedir o cédigo do recibo da declaragao, pois no caso se esta apre-
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sentando uma declaracdo relativa a um ano de referéncia que ja possui uma
declaracdo entregue no e-Patri. Se nao tiver o cédigo em maos, clique no botdo
Enviar recibo por e-mail. O sistema enviard o cédigo para o e-mail registrado no
e-Patri (obtido a partir da conta Gov.br).

5) Preencha com o cédigo e clique em Importar declaragao.

6) Feito isso, o sistema resgata os dados da declaragao IRPF recebida da RFB para
essa complementar, onde o agente apenas terd que retificar as informagdes ou
complementar com as informag6es sobre conflito de interesses, conforme o caso.

6.2.3. Declaragcao como dependente

Considerando que nado hd previsdo legal para que o sistema e-Patri tenha acesso as declaragdes
de contribuintes que ndo estejam sujeitos aos dispositivos consignados no Decreto n® 10.571/2020,
a autorizacao de compartilhamento s6 abrange as declaragées em que o agente publico conste
como titular. Portanto, ainda que o servidor dependente autorize o compartilhamento, o sistema
ndo recepcionara suas declaragdes da Receita Federal.

Dessa forma, como o sistema ndo permite importar declaragao referente a CPF distinto do
declarante, quem é dependente na declaracdo IRPF de outra pessoa deve apresentar a declaragao
manualmente no e-Patri, preenchendo seus dados individualizados.

Nos casos em que somente o dependente for agente publico federal, orientamos que o depen-
dente entregue a declaragao no e-Patri preenchendo as abas (Bens e Direitos, Receitas, Pagamentos,
Dividas e Doagdes efetuadas), de acordo com o que couber a ele na declaracao.

6.3. Abas da Declaracao no e-Patri

Apdés terem sido seguidos os passos anteriores, e dando sequéncia ao processo de alimentagao
das informagdes da declaragdo, o e-Patri abrird uma nova tela onde constardo 9 (nove) abas sobre
aspectos especificos a serem preenchidas pelo agente publico, a saber:

e Dados pessoais;

¢ Dependentes e Alimentandos;
e Bens e Direitos;

¢ Receitas;

e Pagamentos;

¢ Dividas;

* Doagdes efetuadas;

e Verificar pendéncias, e

e Visualizar/entregar declaragao

Nos subitens seguintes serao detalhadas as informagdes constantes de cada aba.
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6.3.1. Aba de dados pessoais

Nesta tela do sistema sdo repetidas as informagdes sobre o declarante; o ano de referéncia
da declaracdo; o tipo e finalidade da declaracdo, e apresentadas as abas da declaracdo, conforme
retratado na figura seguinte.

Na primeira aba (Dados Pessoais) o agente publico deve informar inicialmente se possui conjuge
ou companheiro (a) e os respectivos dados deste, se houver; além de informar se houve mudanca de
enderego/alteragao cadastral e registrar o seu enderego e telefone.

FIGURA 53 » ABA DE DADOS PESSOAIS - INFORMAGOES INICIAIS
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Adicionalmente aos dados pessoais béasicos, esta aba exibe a resposta que o agente publico
deu na segunda tela do sistema sobre o cargo que ocupou, ocupa ou esta tomando posse, e repete
a informacao sobre a data de atualizagdo (a qual, em determinadas situagdes pode ser editada) da
declaracdo e informa a data e hora do ultimo acesso (vide figura seguinte).

FIGURA 54 » ABA DE DADOS PESSOAIS - INFORMAGAO SOBRE O CARGO PUBLICO
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Caso as informacdes estejam corretas, o agente dever clicar em “Salvar” para dar continui-
dade ao preenchimento das informagdes constantes da aba. Caso a indicacdo do cargo ou da data
de atualizacao estejam erradas, o agente publico deve proceder aos ajustes (vide alerta seguinte).

Se a informacgao sobre o cargo estiver errada, é sinal de que ha equivoco
na resposta dada na segunda tela do sistema a pergunta: “O declarante
esta tomando posse, ocupa ou ocupou um dos cargos listados abaixo no
periodo do ano de referéncia até a data de atualizagao dessa declaragao?”
Nesse caso, é importante o ajuste da resposta, pois ela interfere no conteudo
‘MPORTANTE das préximas informagées que serdao requeridas na aba de dados pessoais.

Se a data de atualizagdo da declaracdo estiver errada, é importante sua
correcao, considerando a necessidade de compatibilidade desta com as
situagdes elencadas no art. 42 do Decreto n2 10.571/2020.

Dando prosseguimento ao preenchimento das informag¢ées na aba de dados pessoais, o agente
publico vai se deparar com duas situagdes:

12 Situacgdo - Cargo publico: “Nenhuma das op¢des anteriores”, ou seja, ndo
sujeito a declarag¢ao de conflito de interesses:

Caso tenha respondido a questdo da Figura 54 que ndo ocupou, ocupa ou esta
tomando posse em um dos cargos indicados na relacdo, ou seja, que tenha
respondido com “nenhuma das op¢des anteriores”, finalizard o preenchimento
da aba inserindo as informagdes do bloco “Ocupacdes” que sera detalhado no
subitem seguinte deste manual.

22 Situacao - Cargo publico: “Ministro de Estado, cargo de natureza especial
ou equivalente, [...]”, ou seja, sujeito a declaragdo de conflito de interesses:

Caso tenha respondido a questdo da Figura 54 que ocupou, ocupa ou esta to-
mando posse em um dos cargos indicados na relagao, ou seja, que tenha as-
sinalado algumas das quatro primeiras op¢bes de resposta, terd que inserir as
informagdes de trés blocos de informagdo para finalizar o preenchimento da aba
de dados pessoais, que sdo:

e Ocupacdes;
e Vinculos de parentesco — Conflito de interesses e

e Situacao patrimonial passivel de conflito de interesses.

Nos subitens seguintes deste manual serdo detalhados os referidos blocos de informacdes.
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O agente publico que se enquadrar na “22 situagdao” apresentada no pa-
ragrafo anterior esta obrigado a apresentar declaragdes sobre conflito de
interesses a Comisséao de Etica Publica, por meio do Sistema e-Patri, nos
termos do art.92 do Decreto n? 10.571/2020. Ou seja, o ocupante do seguinte
rol de cargos deve preencher todos os blocos de informagdes da aba de
dados pessoais:

e Ministro de Estado;

|MPORTANTE e Cargo de natureza especial ou equivalente;

¢ Presidente, vice-presidente e diretor, ou equivalente, de autarquia,

fundagao publica, empresa publica ou sociedade de economia mista,

N incluindo os conselheiros de administracao das empresas estatais
federais;

¢ Cargo do Grupo Direcao e Assessoramento Superiores - DAS, nivel 6
e 5 ou equivalente.

6.3.1.1. Aba de dados pessoais - “Ocupacao”

Neste bloco da declaracdo serdo apresentadas informagdes sobre as ocupagdes publicas e
privadas que o agente publico tenha desempenhado no periodo abrangido pela declaracao.

Primeiramente, serd detalhado o seguinte caso: “12 Situa¢do — Cargo publico: ’'Nenhuma das
opg¢des anteriores’, ou seja, ndo sujeito a declaragao de conflito de interesses”.

A primeira pergunta a ser respondida é: “O declarante exerce ou exerceu ocupagao privada
no ano de referéncia até a data de atualizacdo dessa declaracdao?”. Respondida essa pergunta, o
agente publico deve clicar em “Salvar”. Em seguida, deve clicar no botdo “+ incluir ocupac¢do” para
detalhar informacgdes sobre as ocupagdes publicas e/ou privadas que desempenha ou desempenhou
no periodo da declaragdo. A figura abaixo ilustra essas questoes.

FIGURA 55 » ABA DE DADOS PESSOAIS - BLOCO “OCUPAGCOES”
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Prosseguindo, ao clicar no botdo “+ incluir ocupacdo”, serd aberta a tela “Incluir Ocupagao”,
conforme indicado na figura seguinte, na qual o agente publico informard a natureza da ocupacgéo e
digitard o nome da ocupagao no campo seguinte, selecionando a op¢do da lista suspensa que melhor
se adeque a situagdo. Em geral, as ocupagdes disponiveis para selecdo sdo as mesmas existentes
no programa utilizado para a DIRPF.

Registre-se que o sistema, via de regra, indicard automaticamente se a ocupacao indicada
pertence ao setor publico ou ao privado.

Destacamos que o e-Patri utiliza o campo “Ocupac¢do” fazendo referéncia a origem dos rendi-
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mentos recebidos pelo agente publico e ndo propriamente a uma ocupagao laboral e/ou atividade
profissional exercida. Assim, se os rendimentos sdo de origem publica, a ocupacdo sera publica.
Caso seja de origem privada, a ocupagao seguird essa definigao.

O e-Patri considera o conceito de Ocupagao com referéncia aos rendimentos
recebidos pelo agente publico no periodo da declaragao.

¢ Rendimentos recebidos de origem publica referem-se a uma ocupagao

[MPORTANTE publica.

¢ Rendimentos recebidos de origem privada referem-se a uma ocupagao
— privada.

No caso especifico da declaragdo e-Patri com finalidade de posse, o agente publico que ndo
exerceu qualquer ocupagao laboral publica ou privada no periodo abrangido pela declaragao, mas
recebeu rendimentos e os declarou na declaragao e-Patri, deve selecionar a ocupagao que melhor
representa a origem desses rendimentos.

Por exemplo, caso esse agente publico tenha recebido rendimentos de aluguel, podera fazer
as opg¢oes conforme a figura abaixo.

FIGURA 56 * ABA DE DADOS PESSOAIS - BLOCO "OCAUPACOES" - EXEMPI:IFICACAO DE POSSE DE AGENTE
PUBLICO SEM OCUPAGAO NO PERIODO DE ABRANGENCIA DA DECLARAGCAO -1 BLOCO DE INFORMAGCOES
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Por outro lado, caso o agente publico, que ndo exerceu ocupagao laboral no periodo da decla-
ragao, tenha declarado na aba de Receitas que nao recebeu rendimentos no periodo abrangido pela
declaragao (Figura 57), deve responder a questdo “O declarante exerce ou exerceu ocupagdo privada

no periodo do ano de referéncia até a data de atualizagdo dessa declaragao?” com “Nao” (Figura 58).
Nesta situacédo, o e-Patri ndo exigird que o agente publico informe uma ocupagéo privada ou publica.
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FIGURA 57 ¢ ABA DE RECEITAS - EXEMPLIFICAC[\O DE INDICACAQ QUE NAO RECEBEU
RECEITA PROPRIA NO PERIODO DA DECLARACAO
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FIGURA 58 * ABA DE DADOS PESSOAIS -BLOCO ”O(;UPACOES" - EXEMPI:IFICACAO DE POSSE DE AGENTE
PUBLICO SEM OCUPAGCAO NO PERIODO DE ABRANGENCIA DA DECLARACAO -1 BLOCO DE INFORMAGCOES
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No caso de posse, o agente publico:
¢ Que ndo tenha exercido atividade laboral no periodo da declaragao;

* Que ndo tenha recebido receitas no periodo da declaragao e tenha

feito essa indicagcdo na aba de Receitas (Figura 57).
‘ |MP0RTANTE Deve responder a questdo “O declarante exerce ou exerceu ocupagao pri-

vada no periodo do ano de referéncia até a data de atualizagdo dessa de-
claragdo?” com “Nao” (Figura 58).

Nessa situagdo descrita, o e-Patri ndo exigira que o agente publico informe
uma ocupacdo privada ou publica.
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A seguir, serd detalhado o segundo caso: “22 Situacdo [...]”. Caso tenha respondido a questao
da Figura 54 que ocupou, ocupa ou estd tomando posse em um dos cargos indicados na relagdo do
art. 92 do Decreto 10.571/2020, ou seja, que tenha assinalado algumas das quatro primeiras opgdes
de resposta, terd que inserir as informacgdes de trés blocos de informagao para finalizar o preenchi-
mento da aba de dados pessoais, que sdo:

* Ocupagdes;
e Vinculos de parentesco — Conflito de interesses e

e Situacao patrimonial passivel de conflito de interesses.”

Caso o agente publico pertenca ao setor publico bastara clicar em “Salvar” para registrar
a ocupacao na declaracdo. Caso pertenca ao setor privado e o agente tiver respondido a questado
indicada na Figura 55 com algum cargo, devera dar continuidade ao preenchimento da respectiva
ocupagado privada com as seguintes informacdes:

e Indicar a data de inicio e fim da ocupagao;

e Informar se “Ao ingressar ou no exercicio de cargo DAS-5, superior ou equivalente, o declarante
manteve ocupacao privada?”, e

e Informar se consultou a Comissio de Etica Publica.

Ressalta-se que na hipétese em que a resposta a questao tenha sido com “nenhuma das opg¢des
anteriores”, as informacgdes indicadas acima ndo serdo requeridas pelo e-Patri.

FIGURA 59 ¢ BLOCO “OCUPAGCOES” - TELA “INCLUIR OCUPAGAO”
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Na hipdtese em que o agente registre que consultou a Comissdo de Etica Publica, deverd in-
dicar o numero (numeracdo unica de processo — NUP) relacionado a consulta formulada e a data do
pedido de autorizagdao encaminhado a CEP.

Caso o agente registre que ndo consultou a Comissdo de Etica Publica, devera informar se a
atividade esta relacionada ao exercicio de magistério. Independentemente da resposta a esta questao,
o agente publico devera descrever em campo préoprio as providéncias que adotou ou pretende adotar
para prevenir ou mitigar possiveis riscos de conflito de interesses identificados, e, ainda, o objeto/
fungdes da ocupagao, assim como o nome da empresa/instituicdo empregadora, se for o caso.

Ambas as situagdes estdo retratadas na figura seguinte.
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FIGURA 60 ¢ TELA “INCLUIR OCUPACAO” - RESPOSTA POSITIVA A PERGUNTA SOBRE CONSULTA A CEP
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FIGURA 61 * TELA “INCLUIR OCUPAGAO" -RESPOSTA NEGATIVA A PERGUNTA SOBRE CONSULTA A CEP
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As respostas do agente publico serdo mostradas em um quadro (grid) que permite editar ou
excluir registros, conforme os botdes na coluna “A¢des” indicados na figura seguinte.

FIGURA 62 * SELECAO DE OCUPACOES AGENTES NAO OBRIGADOS
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Na hipétesg: de o0 agente publico nédo ter procedido a devida consulta a Co-
missdo de Etica Publica, o sistema apresenta o seguinte alerta ao declarante:

O Agente Publico deve fazer consulta a CEP sobre o risco em referéncia,
no prazo de 10 dias, contados do registro desta declaragdo, de modo
a regularizar a situagdo e, posteriormente, atualizar esta declaragéo
‘MPURTANTE para incluir as informagoées relativas ao respectivo NUP.

Este alerta também é aplicavel aos blocos de informagdes sobre “Vinculo
de parentesco” e “Situagao patrimonial passivel de conflito de interesses”.

A Seguir serdao apresentados os blocos de informagdes “Vinculos de parentesco” e “Situacao
patrimonial passivel de conflito de interesses” para os agentes publicos que se enquadram na 22
Situagao. Apenas os agentes publicos elencados no art. 9° ficam sujeitos ao preenchimento desses
blocos.

6.3.1.2. Aba de dados pessoais - “Vinculo de parentesco”

Apos preencher o bloco de informacdes sobre as ocupacoes, o agente publico que se enqua-
drou na 22 Situagdo, deve partir para o preenchimento do bloco de informag¢des sobre “Vinculos de
parentesco”, conforme retratado na figura seguinte. E importante destacar que o foco central recai
naqueles vinculos passiveis de gerar conflito de interesses na atuagao do agente publico.

Nesse sentido, o agente publico deve ter muita atengdo ao responder a seguinte indagagao: “O
Declarante tem cénjuge, companheiro ou parente, por consanguinidade ou afinidade, em linha reta
ou colateral, até o terceiro grau, que exerce ou exerceu, até a data de atualizagdo desta declaracao,
atividade econémica ou profissional que possa suscitar risco de conflito de interesses em relacéo a
fungdo publica exercida pelo declarante? ”.

FIGURA 63 * ABA DE DADOS PESSOAIS - BLOCO “VINCULOS DE PARENTESCO - CONFLITO DE INTERESSES”
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Caso a resposta a pergunta anterior seja negativa, o sistema excluird eventuais registros feitos
na declaragao e o agente publico ndo poderd incluir novos vinculos.

Ao responder “Sim” a pergunta e clicar em “Salvar”, o agente publico deverd inserir dados
sobre o parente e sua ocupacao clicando em “Incluir vinculo de parentesco”. O sistema vai abrir
uma nova tela onde devera ser informado o nome; CPF; grau de parentesco; atividade econdémica
ou profissional e ocupac¢do do parente, como demonstrado a seguir.
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FIGURA 64 * BLOCO “VINCULOS DE PARENTESCO - CONFLITO DE INTERESSES" -
TELA “INCLUIR VINCULO DE PARENTESCO”

Além do detalhamento dos dados da ocupacao do parente, é necessario que o agente publico
informe sobre os riscos de conflito de interesses que a atividade do parente poderia gerar. Para fa-
cilitar essa tarefa, o sistema oferece uma lista de possiveis situagdes e um campo especifico para
que o agente publico descreva resumidamente a situagao e as providéncias que adotou ou pretende
adotar para prevenir ou mitigar possiveis riscos de conflito de interesses identificados (vide pergunta
na figura anterior).

E obrigatdrio, ainda, responder se a CEP foi consultada sobre a possivel situagdo de conflito
de interesses, antes de clicar em “Salvar” e concretizar o registro do vinculo na declaragao.

Caso o agente registre que consultou a Comissdo de Etica Publica, deverd indicar o nimero
(numeragédo unica de processo — NUP) e a data do pedido de autorizagdo encaminhado a CEP.

Caso 0 agente registre que ndo consultou a Comissdo de Etica Publica, devera descrever em
campo proprio as providéncias que adotou ou pretende adotar para prevenir ou mitigar possiveis
riscos de conflito de interesses identificados.

Ambas as situagdes estdo retratadas nas figuras seguintes.
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FIGURA 65 ¢ TELA “INCLUIR VINCULO DE PARENTESCO" -RESPOSTA POSITIVA APERGUNTA
SOBRE CONSULTA A CEP
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FIGURA 66 * TELA “INCLUIR VINCULO DE PARENTESCO” -RESPOSTA NEGATIVA APERGUNTA
SOBRE CONSULTA A CEP
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6.3.1.3. Aba de dados pessoais — “Situagao patrimonial passivel de conflito de interesses”

Apos preencher o bloco de informagdes sobre os vinculos de parentesco, o agente publico que
se enquadrou na 22 Situagao, deve realizar o preenchimento do bloco de informagées sobre “Situacao
patrimonial passivel de conflito de interesses”, conforme retratado na figura seguinte.

E importante destacar que o foco aqui ndo é meramente transcrever os itens patrimoniais que
ja estdo registrados nas outras abas da declaracao, e/ou complementa-las com eventuais itens patri-
moniais ndo abrangidos na DIRPF, e que serdo objeto de considera¢des nos subitens seguintes deste
manual. O ponto central deste bloco de informagdes recai sobre os itens e situagées patrimoniais
que possam gerar risco de conflito de interesses na atuagdo do agente publico.

Assim, o agente publico deve ter muita atencdo ao responder a indagagao sobre a existéncia
de situagdo que possa gerar risco, e ao selecionar uma ou mais das opg¢des apresentadas.

Caso a resposta a indagacao anterior seja negativa, o sistema excluird eventuais registros feitos
na declaragao e o agente publico ndo poderd incluir situagdes patrimoniais.

Ao responder “Sim” a indagacao e clicar em “Salvar”, o agente publico devera inserir dados
sobre situagdes patrimoniais passiveis de conflito de interesses. Contudo, é necessario observar
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que existem duas possibilidades de respostas afirmativas dependendo se a situagao é relativa a fato
ocorrido durante ou posteriormente ao ano de referéncia, devendo o agente publico primeiramente
selecionar uma das duas opgdes com “Sim”, clicar em “Salvar” e posteriormente clicar em “Incluir
situagdo declarada no ano de referéncia” ou “Incluir situagao posterior ao ano de referéncia”, con-
forme o tipo de “Sim” assinalado.

FIGURA 67 » ABA DE DADOS PESSOAIS - BLOCO “SITUAGAO PATRIMONIAL PASSIVEL DE
CONFLITO DE INTERESSES”
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Ao clicar em “Incluir situacdo declarada no ano de referéncia” ou “Incluir situagdo posterior
ao ano de referéncia”, o sistema vai abrir uma nova tela, conforme retratado na figura seguinte, onde
o agente publico devera:

e Selecionar o tipo de patriménio, de acordo com a lista suspensa apresentada pelo sistema
(Bens e direitos; Receitas; Pagamentos; Dividas e Doagdes recebidas);

¢ Informar o item patrimonial susceptivel ao risco de conflito de interesses (Vide ponto de ob-
servagao seguinte);

¢ Informar o valor do item patrimonial em reais, caso solicitado pelo sistema;

e Indicar quais riscos de conflito de interesses estdo associados a situagao patrimonial infor-
mada, conforme listado pelo sistema;

¢ Descrever a “Outra situagdo” (Observagao: Apenas se indicada na resposta anterior);

¢ Descrever, em campo proprio da tela, as providéncias que adotou ou pretende adotar para pre-
venir ou mitigar possiveis riscos de conflito de interesses identificados (Observagao: Quando
se tratar de participagdo societdria, informar o objeto social da empresa e se contrata com a
Administra¢ao Publica federal).
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fato ocorrido durante o ano de referéncia da declaragdo, basta selecionar

/\ Se a situagdo patrimonial passivel de conflito de interesses for relativa a
o item patrimonial da lista suspensa.

|MPURTANTE Se a situagao patrimonial passivel de conflito de interesses for relativa
a fato ocorrido posteriormente ao ano de referéncia, o item patrimonial
deve ser especificado de forma clara e precisa, em campo proprio na Tela

— “Incluir situagdo patrimonial passivel de conflito de interesses”.

FIGURA 68 * BLOCO "SITUACAO PATRIMONIAL PASSiVEL DE CONFLITO DE INTERESSES” —TELA “INCLUIR
SITUACAO PATRIMONIAL PASSIVEL DE CONFLITO DE INTERESSES”
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E obrigatdrio, ainda, responder se a CEP foi consultada sobre a possivel situacdo de conflito
de interesses, antes de clicar em “Salvar” e concretizar o registro da situa¢do patrimonial passivel
de conflito de interesses.

Caso o agente registre que consultou a Comissdo de Etica Publica, devera indicar o nimero
(numeracgao unica de processo — NUP) e a data do pedido de autorizagdo encaminhado a CEP.

Na hipétese de o agente registrar que nao consultou a Comissao de Etica Publica, devera jus-
tificar a ndo realizagdo da consulta e descrever as providéncias que adotou ou pretende adotar para
prevenir ou mitigar possiveis riscos de conflito de interesses identificados, sem prejuizo de a CEP
indicar ao declarante a necessidade de realizagao de consulta, se for o caso.

Ambas as situagdes estdo retratadas nas figuras seguintes.
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FIGURA 69 * TELA “INCLUIR SITUACAO‘PATRIMONIAL PASSIVEL DE CONFLITO DE INTERESSES"” —~RESPOSTA
POSITIVA A PERGUNTA SOBRE CONSULTA A CEP

FIGURA 70 * TELA “INCLUIR SITUAGAO PATRIMONIAL PASSIVEL DE CONFLITO DE INTERESSES"” —~RESPOSTA
NEGATIVA A PERGUNTA SOBRE CONSULTA A CEP

<&

Concluidos os registros da “Aba de Dados Pessoais”, 0 agente publico deve dar prosseguimento
ao registro das informagdes das demais abas da declaragdo, caso esteja registrando a declaragao
de forma completa.

Contudo, caso o agente publico tenha por propésito o registro apenas das informagdes relativas
a conflito de interesses da declaracao e as informacdes patrimoniais ja constem na declaragdo, pode
verificar a completude das informacdes registradas na referida aba e direcionar-se para a ultima aba
(Visualizar/entregar declaragdo) para proceder ao envio da declaragdo. Nessa hipétese, recomendamos
fortemente que o agente publico atente para as dicas registradas a seguir no tocante as informacodes
de conflito de interesses, antes da entrega da declaragdo no e-Patri.

Antes da entrega das informagdes sobre conflito de interesses da Decla-
racao e-Patri, recomendamos que o agente publico:

¢ Confira se os 3 quadros (grid’s) de informagdes constantes dos blocos
de ocupagodes; vinculos de parentesco; e situagbes patrimoniais pas-
siveis de conflito de interesses, todas constantes da “Aba de Dados
Pessoais”, contemplam todos os registros necessarios.

¢ Apods conferéncia dos quadros (grid’s) e complementadas eventuais
|MPORTANTE informacodes faltantes, dirija-se para a “Aba de Visualizagdao/entrega
declaracao” e proceda ao seguinte:

- Visualizar a declaragao, no todo ou em algumas abas desta, para
— confirmar a completude e exatiddo das informagoes;

- Proceder a leitura e concordancia da declaragao de veracidade, e
- Clicar no botao de “Entrega”.
Para esclarecer duvidas ou obter orientagdes sobre a interpretagdo de atos normativos rela-

cionados a conflitos de interesses, solicitamos entrar em contato diretamente com a Comissdo de
Etica Publica — CEP através do e-mail etica.dci@presidencia.gov.br
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6.3.2. Aba de dependentes e alimentandos

Na aba de “Dependentes e Alimentandos” devem ser informados os dependentes e os alimen-

tandos vinculados ao agente publico.

Clique no botdo “Incluir” e informe os seguintes dados do dependente ou alimentando: o tipo

de dependente; o niumero do CPF; o nome completo; a data de nascimento; se reside no Brasil ou no

Exterior; se reside no mesmo endereco do titular. A figura abaixo exemplifica essa tela.

FIGURA 71 ¢ TELA EXEMPLIFICATIVA PARA INSERGAO DE DEPENDENTES/ALIMENTANDOS
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Apos a inclusao, a lista de dependentes ou alimentandos é mostrada na tabela apresentada na

Figura 72. Na coluna “A¢des” é possivel editar ou excluir registros incluidos.

FIGURA 72 » ABA DE DEPENDENTES E ALIMENTANDOS
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A exclusdo de um dependente ou alimentando ndo sera efetuada caso haja algum item regis-
trado nas demais abas dessa declaragdo que referencie essa pessoa.

Na declaragdo em separado, os dependentes comuns somente devem constar na declaracdo
de um dos conjuges.

A partir da declaracdo e-Patri do ano de referéncia 2021, no cadastro do Alimentando devera
ser informado se o Alimentando é do titular ou de algum dependente conforme tela a seguir.

FIGURA 73 » CADASTRO DE ALIMENTANDOS A PARTIR DO ANO DE REFERENCIA 2021

Dados da Declaracao

ZFF Nome

Dependentes = Alimentandos

6.3.3. Aba de bens e direitos

Nesta aba devem ser relacionados, por meio da opgao “incluir”, os bens e direitos pertencentes
ao titular da declaracdo e/ou aos seus de seus dependentes e alimentandos. Na hipétese de ine-
xistirem bens e direitos a declarar, o agente publico devera selecionar a opgao “Nao possuo bens”.

No IRPF 2022 (ano-calenddrio 2021) que corresponde a declarag¢ao e-Patri do ano de referéncia
2021, a RFB reorganizou a ficha de Bens e Direitos, dividindo os tipos em grupos. Para facilitar e
padronizar o preenchimento do e-Patri, utilizou-se essa mesma estrutura de grupos nas declaragoes
(a partir do ano de referéncia 2020).
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FIGURA 74 * BENS E DIREITOS (INCLUSAO OU DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE BENS E DIREITOS)
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No caso de inclusdo de bens e direitos, para cada registro a ser declarado deve-se informar:
* a quem pertence o bem ou direito, se ao titular da declaragao, ao seu dependente ou alimentando;
® Seu grupo;

FIGURA 75 * SELECAO DE GRUPOS
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e seu tipo, seguindo a mesma classificacdo contida na declaragdo de imposto de renda entregue
a RFB;

FIGURA 76 * SELEGAO DE TIPO

Hegatro de bem
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e pais onde esta localizado;

e discriminacdo, para preenchimento de informagées adicionais sobre o bem ou direito declarado;
¢ se 0 bem foi ou ndo recebido de doacdo ou heranga;

e seu valor no dia 31/12 do ano anterior ao exercicio ao qual a declaragéo se refere;

e seu valor no dia 31/12 do exercicio ao qual a declaragao se refere. Quando nao houver altera-

¢Oes de valores entre os dois exercicios, pode-se acionar a opgao “repete” para preenchimento
automatico do valor do bem ou direito em 31/12 do exercicio ao qual a declaragao se refere.

Para tipos especificos de bens, além das informacdes obrigatérias anteriores, estiao previstas

as seguintes informac¢des complementares:

e Iméveis: inscricdo municipal; endereco; drea total do imével; matricula do imével; se houve

ou nao benfeitoria no imdével; valor e data de aquisigdo; identificacdo de vendedor; no caso de
aquisicao de forma parcelada, o valor pago no exercicio ao qual se refere a declara¢do; e, no
caso de venda do bem no exercicio ao qual se refere a declaragdo, o valor e data da venda e a
identificagdo do comprador;

Veiculo automotor terrestre, Aeronave ou Embarcag¢do: Renavam, registro de aeronave ou
registro da embarcacao; valor e data de aquisicao; identificagdo de vendedor; no caso de
aquisicdo de forma parcelada, o valor pago no exercicio ao qual se refere a declaracao; e, no
caso de venda do bem no exercicio ao qual se refere a declaragdo, o valor e data da venda e a
identificacdo do comprador;

Joias e obras de arte: valor e data de aquisigao; identificagdo de vendedor; no caso de aqui-
sicdo de forma parcelada, o valor pago no exercicio ao qual se refere a declaragdo; e, no caso
de venda do bem no exercicio ao qual se refere a declaragao, o valor e data da venda e a iden-
tificacdo do comprador;

Caderneta de Poupanga, Aplicag¢ao de renda fixa (CDB, RDB e outros), depésitos bancarios
em conta corrente no Brasil, outros depésitos a vista e numerario, fundo de investimento
(de curto prazo, de longo prazo, em direitos creditérios, imobilidrio), fundo de ag¢des e
outros fundos: identificacdo da instituigdo financeira;

Crédito decorrente de empréstimo e de alienagdo: valor original e ano de concessao do
crédito; identificador do devedor; valor recebido no exercicio ao qual se refere a declaragéo;

* Consorcio ndo contemplado, leasing, VGBL - Vida Gerador de Beneficio Livre: identificacao

da instituicdo contratada.

No caso de autorizagao, por parte do agente publico, de compartilhamento com a CGU de todos
os dados de suas declaragdes de imposto de renda apresentadas a Receita Federal do Brasil ou de
importagao dos arquivos “.DEC” dessas declarac¢des, os campos do e-Patri comuns aos da DIRPF
serdo preenchidos automaticamente pelo Sistema. Alguns campos contidos no e-Patri, ndo previstos
na DIRPF, ficardo sem respostas, a exemplo dos destacados na figura a seguir. Para estes casos,
a CGU podera notificar o agente publico para que sejam preenchidas tais informag¢des mediante
procedimentos especificos.

CGU
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FIGURA 77 * REGISTRO DE BENS E DIREITOS (EX.: APARTAMENTO)

Apoés aincluséo, o Sistema apresenta uma lista dos bens e direitos declarados, sendo possivel,
conforme as op¢des de comando destacadas a seguir, edita-los, exclui-los ou repetir seus valores.

FIGURA 78 * BENS E DIREITOS (EDICAO, EXCLUSAO OU REPETICAO DE VALORES)
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6.3.3.1. Bens recebidos como doac¢ao ou heranca

A heranga ou doagao deve ser preenchida em duas abas da declaracdo do Imposto de Renda
2023: “Bens e Direitos” e “Rendimentos Isentos e Nao Tributaveis”.

Em Bens e Direitos:

e Incluir o bem recebido de acordo com o grupo e tipo a que pertence e preencher os dados.
® No campo Discriminagao, indicar o nome e o CPF/CNPJ do espdlio/doador.

* Nos campos de valor, se tiver recebido o bem no ano de referéncia: informe zero em 31/12
do ano anterior, e o saldo proporcional a sua parte no bem em 31/12 do ano da declaragao.

e Utilize para referéncia de valor, por exemplo, os documentos do inventario ou o contrato,
conforme o caso.

* No campo “Bem recebido em doag¢do ou heranga?”, Marcar a opgao Sim.

Em Rendimentos Isentos e Nao Tributaveis:

* Na aba de Receitas, selecionar o grupo de Rendimento “Rendimentos Isentos e Nao Tributaveis”.
e Incluir o tipo 14 - Transferéncias patrimoniais doagdes e herancas

¢ Preencher os dados. Serd necessario informar novamente o nome e o CPF/CNPJ do espdlio/
doador.

Destacamos que a Declaragao e-Patri ndo tem relagdes tributdrias/fiscais mas de cunho admi-
nistrativo/informativo com a finalidade de cumprir o Decreto 10.571/2020.

Para questoes relacionadas a interpretacdo de atos normativos emitidos pela Receita Federal do
Brasil, recomendamos a consulta ao site https://www.gov.br/receitafederal/pt-br/assuntos/meu-im-
posto-de-renda, que dispde de “Perguntas frequentes” e permite o download do arquivo “Perguntas
e Respostas”.

6.3.4. Aba de receitas

Nesta aba devem ser relacionados, na opcao “+ incluir”, as receitas do titular e as que tenham
sido recebidas pelos dependentes e alimentandos. Caso nao tenham sido recebidas receitas pelo
agente publico ou pelos dependentes/alimentandos devera ser escolhida a opcdo “Néao recebi receita
proépria no periodo da declaracao”.
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FIGURA 79 * RECEITAS (INCLUSAO OU DECLARAGAO DE NAO RECEBIMENTO DE RECEITAS)
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No caso de inclusdo de receitas, as mesmas devem ser inseridas nos seguintes grupos de
rendimentos (iguais aos contidos na DIRPF), que por sua vez contém tipos especificos de receitas:

e Atividade rural;

e Ganho de capital;

e Rendimentos isentos e nio tributaveis;

¢ Rendimentos recebidos acumuladamente;

* Rendimentos sujeitos a tributacdo exclusiva/definitiva;

¢ Rendimentos tributaveis de PJ (imposto com exigibilidade suspensa);
¢ Rendimentos tributaveis recebidos de pessoa juridica;

¢ Rendimentos tributdveis recebidos de PF/exterior.

A figura a seguir traz um exemplo de grupo de rendimentos e seus tipos de receita.

FIGURA 80 * GRUPOS DE RENDIMENTO DE RECEITAS (GANHO DE CAPITAL)

Recetm
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6.3.4.1. Rendimentos de Atividade Rural

Para a inclusado deste tipo de receita no e-Patri, o agente publico deve selecionar o Grupo de
Rendimento “Atividade Rural” e depois escolher um entre os dois tipos de receitas previstos para
esse grupo, “Resultado de atividade rural” no Brasil ou “Resultado da atividade rural exterior”, e
preencher os campos neles previstos, a seguir reproduzidos:

FIGURA 81 ¢ INCLUSAO DE RECEITA DO GRUPO “ATIVIDADE RURAL”

Receita:

Alguns campos previstos para os rendimentos de atividade rural ndo sdo obrigatdérios, a exemplo
do “nome” e “CPF/CNPJ” da fonte pagadora e “descricdo”, mas podem ser preenchidos caso o decla-
rante queira dar mais detalhes sobre esses rendimentos. J4 o campo “Rendimentos provenientes de
atividade rural (R$)”, de insercdo obrigatdria, deve ser preenchido a partir dos dados que o declarante
informou no Demonstrativo da Atividade Rural da DIRPF, aba de apuracao de resultado, somando
os valores apurados em “Resultado tributavel” e em “Resultado nao tributavel”.

No caso da importacdo do arquivo “.DEC” da DIRPF ou de autorizacdo de seu compartilha-
mento de acesso, o preenchimento do campo “Rendimentos proveniente de atividade rural (R$)”
serd realizado conforme paragrafo anterior, de forma automatica pelo Sistema. Ou seja, nesse caso
o e-Patri somara os valores apurados em “Resultado tributavel” e em “Resultado nao tributavel” e
preencherd o campo “Rendimentos provenientes de atividade rural (R$)”.
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6.3.4.2. Rendimentos de ganho de capital

Para a inclusdo de receitas pertencentes ao grupo de rendimento “Ganho de capital” no e-Patri,

o agente publico deve escolher entre os tipos de receitas a seguir previstos e preencher os campos
nelas contidos:

e Ganho de capital — alienacdo de iméveis;

* Ganho de capital — alienacdo de iméveis adquiridos do exterior;

* Ganho de capital — alienacdo de moeda estrangeira em espécie;

e Ganho de capital - renda variavel/participagao societdria;

® Ganho de capital — alienacdo de bens e direitos;

* Ganho de capital — alienacgdo de bens e direitos no exterior.

Os campos previstos para preenchimento relativos as receitas de ganho de capital no e-Patri
sdo semelhantes a campos contidos da ficha “Ganhos de Capital” da DIRPF, que por sua vez sdo
oriundos do Programa de Apuracdo de Ganho de Capital (GCAP). O campo “Descri¢do”, acrescido
para o e-Patri, possibilita o agente publico fornecer informagdes adicionais para cada item declarado.
No caso da importacdo do arquivo “.DEC” da DIRPF ou de autorizagao de seu compartilhamento
de acesso, os campos do e-Patri serdo preenchidos de forma automatica pelo Sistema, ficando em
branco os que nao tiverem correspondéncia na DIRPF.

A tabela a seguir traz uma correlacdo entres os tipos de ganhos de capital contidos na DIRPF
e onde sdo registrados no grupo de rendimentos “Ganho de Capital” do e-Patri.

TABELA 4 « GANHOS DE CAPITAL (DIRPF X E-PATRI)

E-PATRI DIRPF
GANHOS DE CAPITAL GANHOS DE CAPITAL

e Ganho de capital - alienacdo de iméveis;

. . ~ o .. . ¢ Bens Iméveis
e Ganho de capital - alienagdo de iméveis adquiridos no exterior.

¢ Ganho de capital - alienacao de bens e direitos; o o
. . 5 o . ¢ Direitos/Bens Modveis
* Ganho de capital - alienagdo de bens e direitos no exterior.

* Ganho de capital - renda variavel/participagdo societdria. ¢ Participagdes Societdrias

e Ganho de capital - alienacdo de moeda estrangeira em espécie. ¢ Moedas em espécie

6.3.4.2.1. Ganho de capital - alienacdo de iméveis (Brasil e Exterior)

Para a declaragao de receita do tipo ganho de capital advindo de alienagao de iméveis, o e-Patri
prevé campos de preenchimentos similares para bens adquiridos no Brasil e no exterior. No caso de
imével no exterior, torna-se necessaria a indicacao do pais onde estd localizado.

A figura, a seguir, exemplifica o registro para ganho de capital auferido na alienagao de imével
no Brasil.
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FIGURA 82 » GANHO DE CAPITAL - ALIENAGAO DE IMOVEIS (NO BRASIL)

Os campos de preenchimento de receitas do e-Patri dos tipos “Ganho de capital - alienagao
de iméveis” e “Ganho de capital — alienacdo de iméveis no exterior” estdo presentes na DIRPF nas
seguintes abas da ficha “Ganhos de Capital - Bens Iméveis” da DIRPF:

TABELA 5 * GANHOS DE CAPITAL - ALIENAGAO DE IMOVEIS (E-PATRI X DIRPF)

GANHO DE CAPITAL - ALIENACAO DE IMOVEIS GANHOS DE CAPITAL - BENS IMOVEIS
(CAMPOS - E-PATRI) (“ABAS” - DIRPF)

Localizagao; Especificagdo; Logradouro; Numero; CEP;

Complemento; UF; Municipio; Bairro/Distrito Tienmea sy
Data de aquisi¢ao; Custo de Aquisicédo (R$) Aquisicdo
Natureza da Operagdo; Data de alienagdo; Valor bruto da

alienagdo (R$); Valor de despesas (R$); A alienagao foi a prazo/ Operagdo
prestagdo?

CPF/CNPJ adquirente; Nome adquirente Adquirentes
Ganho de Capital (R$) Consolidagao

No caso de importacdo de dados do arquivo “.DEC” da DIRPF ou de autorizag¢ao de seu com-
partilhamento de acesso, os valores apurados nos campos “Rendimentos Isentos e Ndo Tributaveis” e
“Rendimentos Sujeitos a Tributagdo Exclusiva” da aba “Consolidag¢ao” da ficha “Ganhos de Capitais/
Bens Imoveis” da DIRPF sdo transportados de forma consolidada (somados os dois valores) para
os campos “Ganho de capital (R$)” do e-Patri das receitas do tipo “Ganho de capital — alienacao de
iméveis” e “Ganho de capital — alienagdo de iméveis adquiridos do exterior”.
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Diferentemente da DIRPF, em que os valores de ganho de capital envolvendo venda de bem
imével, apurados nos campos “Rendimentos isentos e nao tributaveis” e “Rendimentos com tribu-
tacdo exclusiva/definitiva”, sdo transportados de forma automatica para as fichas do Programa de
nomes correlatos, no e-Patri, a fim de evitar duplicidades, tal tipo de ganho somente é declarado em
“Ganhos de capital — alienacdo de iméveis” ou “Ganho de Capital — alienacado de iméveis adquiridos
do exterior”.

6.3.4.2.2. Ganho de capital - alienacio de bens e direitos (Brasil e Exterior)

Para a declaracado de receita do tipo ganho de capital apurado em operagées envolvendo alie-
nacao de bens méveis e/ou direitos, o e-Patri prevé campos de preenchimentos similares para quando
os mesmos foram adquiridos no Brasil ou no exterior. No caso do exterior, torna-se necessdria a
indicagao do pais onde estd localizado.

A figura, a seguir, exemplifica o registro para ganho de capital auferido na alienacdo de bem
movel e/ou direito adquirido no Brasil.

FIGURA 83 * GANHO DE CAPITAL - ALIENAGAO DE BENS E DIREITOS (NO BRASIL)
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Os campos de preenchimento de receitas do e-Patri dos tipos “Ganho de capital — alienagao
de bens e direitos” e “Ganho de capital — alienagdo de bens e direitos no exterior” estdo presentes
na DIRPF nas seguintes abas da ficha “Ganhos de Capital - Direitos/Bens Méveis” da DIRPF:

TABELA 6 * GANHOS DE CAPITAL - ALIENAGAO DE BENS E DIREITOS (E-PATRI X DIRPF)

GANHO DE CAPITAL - ALIENAGCAO DE BENS E DIREITOS GANHOS DE CAPITAL - DIREITOS/BENS MOVEIS
(CAMPOS - E-PATRI) (“ABAS" — DIRPF)
Localizagdo; Data de aquisicao; Custo de Aquisigao Identificagao/Aquisi¢ao
Natureza da Operagdo; Data de alienagdo; Valor bruto da alienagdo Overacio
(R$); Valor de despesas (R$); A alienacéo foi a prazo/prestagdao? perag
CPF/CNPJ adquirente; Nome adquirente Adquirentes
Ganho de Capital (R$) Consolidagao

No caso de importagado de dados do arquivo “.DEC” da DIRPF ou de autorizacdo de seu com-
partilhamento de acesso, os valores apurados nos campos “Rendimentos Isentos e Nao Tributaveis”
e “Rendimentos Sujeitos a Tributagdo Exclusiva” da aba “Consolidacdo” da ficha “Ganhos de Ca-
pital - Direitos/Bens Mdveis” da DIRPF s&o transportados de forma consolidada (somados os dois
valores) para os campos “Ganho de Capital (R$)” do e-Patri das receitas do tipo “Ganho de Capital
- alienacdo de bens e direitos” e “Ganho de Capital - alienagdo de bens e direitos no exterior”.

Diferentemente da DIRPF, em que os valores de ganho de capital envolvendo venda de bens
moveis e/ou direitos, apurados nos campos “Rendimentos isentos e nao tributaveis” e “Rendimentos
com tributacao exclusiva/definitiva”, sdo transportados de forma automatica para as fichas do Pro-
grama de nomes correlatos, no e-Patri, a fim de evitar duplicidades, tal tipo de ganho somente é
declarado em “Ganho de Capital - alienacdo de bens e direitos” ou “Ganho de Capital - alienagao
de bens e direitos no exterior”.

6.3.4.2.3. Ganho de capital - renda variavel/participacdo societaria

A figura que segue exemplifica o registro para a ganho de capital auferido em renda variavel/
participagao societaria.
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FIGURA 84 * GANHO DE CAPITAL - RENDA VARIAVEL/PARTICIPAGAO SOCIETARIA

v

Os campos de preenchimento da receita do e-Patri do tipo “Ganho de capital — renda variavel/
participacdo societdria” estdo presentes na DIRPF nas seguintes abas da ficha “Ganhos de Capital
- Participacdes Societdrias” da DIRPF:

TABELA 7 * GANHOS DE CAPITAL - RENDA VARIAVEL/PARTICIPACAO SOCIETARIA (E-PATRI X DIRPF)

GANHO DE CAPITAL - RENDA VARIAVEL/PARTICIPAGAO SOCIETARIA GANHOS DE CAPITAL - PARTICIPAGOES SOCIETARIAS
(CAMPOS - E-PATRI) (“ABAS” - DIRPF)

Espécie de Participagdo Societaria; CNPJ da sociedade; Nome da . -

. Identificagao
sociedade
Natureza da Operacéo; Data de alienacéo; Valor bruto da alienacdo (R$); Operacio
Custo de Corretagem (R$); A alienagdo foi a prazo/prestagdo? perag
Custo de aquisigdo (R$) Apuragao do Custo de Aquisigao
CPF/CNPJ adquirente; Nome adquirente Adquirentes
Ganho de Capital (R$) Consolidagao

No caso de importacdo de dados do arquivo “.DEC” da DIRPF ou de autorizagcdo de seu com-
partilhamento de acesso, os valores apurados nos campos “Rendimentos Isentos e Nao Tributa-
veis” e “Rendimentos Sujeitos a Tributagdo Exclusiva” da aba “Consolida¢do” da ficha “Ganhos de
Capital/Participagdes Societarias” da DIRPF sao transportados de forma consolidada (somados os
dois valores) para o campo “Ganho de Capital (R$)” do e-Patri da receita do tipo “Ganho de Capital
— renda varidvel/participacdo societdria”.

Diferentemente da DIRPF, em que os valores de ganho de capital envolvendo renda varidvel ou
venda de participagdes societdrias, apurados nos campos “Rendimentos isentos e ndo tributdveis” e
“Rendimentos com tributagao exclusiva/definitiva”, sdo transportados de forma automatica para as
fichas do Programa de nomes correlatos, no e-Patri, a fim de evitar duplicidades, tal tipo de ganho
somente é declarado em “Ganho de capital - renda varidvel/participagdo societaria”.
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6.3.4.2.4. Ganho de capital — alienacao de moeda estrangeira em espécie

A figura, a seguir, exemplifica o registro para a ganho de capital apurado na alienagdo de
moeda estrangeira em espécie.

FIGURA 85 » GANHO DE CAPITAL - ALIENAGCAO DE MOEDA ESTRANGEIRA EM ESPECIE

Os campos de preenchimento da receita do e-Patri do tipo “Ganho de capital — alienagdo de
moeda estrangeira em espécie” estdo presentes na DIRPF nas seguintes abas da ficha “Ganhos de
Capital - Moedas em Espécie” da DIRPF:

TABELA 8 * GANHOS DE CAPITAL - ALIENAGAO DE MOEDA ESTRANGEIRA EM ESPECIE (E-PATRI X DIRPF)

GANHO DE CAPITAL —'ALIENACIT\O DE MOEDA GANHOS DE CAPITAL - MOEDAS EM ESPECIE
ESTRANGEIRA EM ESPECIE (CAMPOS - E-PATRI) (“ABAS” — DIRPF)

Tipo de moeda; Quantidade de moeda estrangeira; Valor Inicial (R$) Identificagdo

Quantidade de moeda estrangeira final; Ganho de capital (R$) Operagoes

6.3.4.3. Rendimentos isentos e nao tributaveis

Para a inclusdo deste grupo de rendimento no e-Patri, o agente publico deve escolher entre os
tipos de receitas nele previstos e preencher os campos nelas contidos.

Para as receitas a seguir destacadas, os campos de preenchimento sdo semelhantes aos pre-
sentes na aba “Rendimentos” da ficha “Rendimentos Isentos e Nado Tributaveis” da DIRPF, com
acréscimo do campo “Descrigdo”, que possibilita o agente publico fornecer informacoes adicionais
para cada item declarado. Para alguns tipos de receitas foram acrescidos também no e-Patri os campos
“CPF/CNPJ da Fonte Pagadora” e “Nome da Fonte Pagadora”, de preenchimentos facultativos por
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parte do declarante. No caso da importacdo do arquivo “.DEC” da DIRPF ou de autorizagao de seu
compartilhamento de acesso, os campos do e-Patri serdo preenchidos de forma automatica pelo
Sistema, ficando em branco os que nio tiverem correspondéncia na DIRPF.

75% (setenta e cinco por cento) dos rendimentos do trabalho assalariado recebidos em moeda
estrangeira por servidores de autarquias ou reparticdes do Governo Brasileiro situadas no
exterior, convertidos em reais;

Bolsas de estudo e de pesquisa caracterizadas como doagao, exceto médico-residente ou Pro-
natec, exclusivamente para proceder a estudos ou pesquisas e desde que os resultados dessas
atividades ndo representem vantagem para o doador, nem importem contraprestacao de servigos;

Bolsas de estudo e de pesquisa caracterizadas como doagao, quando recebidas exclusivamente
para proceder a estudos ou pesquisas, recebidas por médico-residente e por servidor da rede
publica de educagado profissional, cientifica e tecnolégica que participe das atividades do
Pronatec;

Capital das apoélices de seguro ou peculio pago por morte do segurado, prémio de seguro resti-
tuido em qualquer caso e peculio recebido de entidades de previdéncia privada em decorréncia
de morte ou invalidez permanente;

Ganhos liquidos em operagdes com ouro, ativo financeiro, nas alienagdes realizadas até R$
20.000,00 em cada més;

Ganhos liquidos em operacdes no mercado a vista de agées negociadas em bolsa de valores
nas alienagdes realizadas até R$ 20.000,00, em cada més, para o conjunto de ag¢des;

Imposto sobre a renda de anos-calendario anteriores compensado judicialmente neste
ano-calendario;

Incorporacao de reservas ao capital / Bonificagées em agdes;

Indenizagdes por rescisdo de contrato de trabalho, inclusive a titulo de PDV, e por acidente de
trabalho; e FGTS;

Lucros e dividendos recebidos;
Outros (isento);

Parcela isenta de proventos de aposentadoria, reserva remunerada, reforma e pensao de de-
clarante com 65 anos ou mais. Observacgao: os valores recebidos acumuladamente nesta ru-
brica, quando isentos, devem ser contabilizados no e-Patri no Grupo “Rendimentos Recebidos
Acumuladamente”;

Penséo, proventos de aposentadoria ou reforma por moléstia grave ou aposentadoria ou reforma
por acidente em servigo;

Recuperacao de Prejuizos em renda variavel (bolsa de valores, de mercadorias, de futuros e
assemelhados e fundos de investimento imobiliario;

Rendimento bruto, até o maximo de 40%, da prestagao de servigos decorrente do transporte
de passageiros;

Rendimento bruto, até o maximo de 90%, da prestagcao de servigos decorrente do transporte
de carga e com trator, maquina de terraplenagem, colheitadeira e assemelhados;

Rendimento de sdécio ou titular de microempresa ou empresa de pequeno porte optante pelo
Simples Nacional, exceto pré-labore, aluguéis e servigos prestados;
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¢ Rendimentos de cadernetas de poupanca, letras hipotecdrias, letras de crédito do agronegécio e
imobilidrio (LCA e LCI) e certificados de recebiveis do agronegdcio e imobilidrios (CRA e CRI);

* Restituicdo do imposto sobre a renda de anos-calenddrio anteriores;
¢ Transferéncias patrimoniais - doac¢des e herancas;

¢ Transferéncias patrimoniais - meagdo e dissolugdo da sociedade conjugal e da unidade familiar.

Ainda no caso da importacao do arquivo “.DEC” da DIRPF ou de autorizacdo de seu com-
partilhamento de acesso, o preenchimento do campo “Rendimentos Recebidos (R$)” da receita do
tipo “Recuperacgdo de prejuizos em renda varidvel (bolsa de valores, de mercadorias, de futuros e asse-
melhados e fundos de investimento imobilidrio)” se dara de forma automatica pelo e-Patri, que trara
o valor contido no item “22” da aba “Totais” do grupo de “Rendimentos Isentos e Nao Tributaveis”
da DIRPF, que por sua vez é preenchido de forma automatica a partir de resultados apurados em
“Renda Variavel”.

A figura que segue exemplifica os campos previstos para o tipo de receita “Bolsas de estudo
e de pesquisa caracterizadas como doagao, exceto médico-residente ou Pronatec, exclusivamente
para proceder a estudos ou pesquisas e desde que os resultados dessas atividades ndo representem
vantagem para o doador, nem importem contraprestacdo de servicos”.

FIGURA 86 * RENDIMENTOS ISENTOS E NAO TRIBUTAVEIS (BOLSA DE ESTUDO)

Feceltas
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Nome da foree pagacorna
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Para a declaracdo de receitas de ganho de capital isentas e nao tributdveis, a seguir desta-
cadas, o e-Patri prevé, conforme demonstrado na figura que segue, campos para discriminac¢do do
bem alienado, para informagao do valor do ganho ou perda de capital e para descrigdo de maiores
detalhes da operacao realizada:

* Ganho de capital na alienagdo de bem, direito ou conjunto de bens ou direitos da mesma na-
tureza, alienados em um mesmo més, de valor total de alienagao até R$ 20.000,00, para agoes
alienadas no mercado de balcdo, e R$ 35.000,00, nos demais casos;

* Ganho de capital na alienagdo de moeda estrangeira mantida em espécie cujo total de aliena-
¢Oes, no ano-calenddrio, seja igual ou inferior ao equivalente a US$ 5,000.00;

* Ganho de capital na alienacado do unico imével por valor igual ou inferior a R$ 440.000,00 e
que, nos ultimos 5 anos, ndo tenha efetuado nenhuma outra alienagao de imével,

* Ganho de capital na venda de iméveis residenciais para aquisi¢ao, no prazo de 180 dias, de
imdveis residenciais localizados no Brasil e redugdo sobre o ganho de capital.

FIGURA 87 - RENDIMENTOS ISENTOS E NAO TRIBUTAVEIS (GANHO DE CAPITAL - VENDA DE IMOVEIS - 180 DIAS)

Receitas
Recela do”

Titutas s

Grupo de Rendimenta

oS @ N3O inbutdvess

Rendimentos ise

Tipo de recedta’

Ganho de capital na venda do ImGwess residanciass para 30usiKa0, No prazo de 180 dias, de mavess residencials localizados no Brasi e
Bem allenado:
Valor ganho/perda de capital (RS} "

RS 04

Desengso

* dndisiini m

Ainda em relagdo as receitas de ganho de capital isentas e nao tributaveis destacadas no para-
grafo anterior, as mesmas apresentam diferencas quando informados no e-Patri e na DIRPF. Na ficha
de rendimentos Isentos e Ndo Tributaveis da DIRPF, seus valores podem ser inseridos manualmente
pelo declarante, podem advir do GCAP, ou, ainda, podem ser informados parte manualmente e parte
oriundos do GCAP. Ja no e-Patri, somente a parte declarada manualmente pelo agente publico é
informada no grupo de “Rendimentos Isentos e ndo Tributaveis”; os rendimentos isentos e nao tri-
butaveis apurados no programa GCAP devem ser informados no grupo de rendimentos “Ganho de
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Capital” do e-Patri. No caso da importagao do arquivo “.DEC” da DIRPF ou de autorizagdo de seu
compartilhamento de acesso, tais preenchimentos serdo realizados de forma automatica pelo Sistema.

6.3.4.4. Rendimentos recebidos acumuladamente

No caso de inclusdo de receitas pertencentes a esse grupo de rendimento, o declarante deve
informar a quem corresponde o rendimento, se ao titular, dependente ou alimentando, e preencher
os campos contidos na figura a seguir.

O campo “Rendimentos recebidos (R$)” corresponde, na DIRPF, a soma dos “rendimentos
tributaveis” recebidos de determinada fonte pagadora com a “Parcela isenta 65 anos”.

FIGURA 88 * RENDIMENTOS RECEBIDOS ACUMULADAMENTE

@ e

No caso de importagao de dados do arquivo “.DEC” da DIRPF ou de autorizacao de seu com-
partilhamento de acesso, os registros corresponderdo ao més informado na DIRPF. Caso o agente
publico preencha manualmente sua declaracdo, podera optar por registrar os valores consolidados
anualmente, para cada fonte pagadora.

6.3.4.5. Rendimentos sujeitos a tributacdo exclusiva/definitiva

Para a inclusdo de receita pertencente a esse grupo de rendimento no e-Patri, o agente publico
deve escolher entre os seguintes tipos previstos para o grupo:

¢ Ganhos liquidos em renda variavel (bolsa de valores, de mercadorias, de futuros e assemelhados
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e fundos de investimento imobilidrio);
e Rendimentos de aplicagdes financeiras;
e Juros sobre capital préprio;
e Participagdo nos lucros ou resultados;

e Qutros (Trib. Exclusiva).

Os campos de preenchimento deste grupo de rendimentos sdo semelhantes aos presentes na
aba “Rendimentos” da ficha “Rendimentos Sujeitos a Tributagdo Exclusiva/Definitiva” da DIRPF, com
acréscimo do campo “Descri¢ao”, que possibilita o agente publico fornecer informacdes adicionais
para cada item declarado. No caso da importagao do arquivo “.DEC” da DIRPF ou de autorizagao de
seu compartilhamento de acesso, os campos serdo preenchidos de forma automéatica pelo Sistema,
ficando em branco o campo “Descricao”. A figura que segue exemplifica o tipo de receita “Rendi-

mentos de aplicagdes financeiras”.

FIGURA 89 * RENDIMENTOS SUJEITOS A TRIBUTAGCAO EXCLUSIVA/DEFINITIVA
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Ainda no caso da importagao do arquivo “.DEC” da DIRPF ou de autorizacdo de seu compar-
tilhamento de acesso, o preenchimento do campo “Rendimentos Recebidos (R$)” da receita do tipo
“Ganhos liquidos em renda variavel (bolsa de valores, de mercadorias, de futuros e assemelhados
e fundos de investimento imobilidrio)” se dara de forma automatica pelo e-Patri, que trara o valor
contido no item “5” da aba “Totais” do grupo de “Rendimentos Sujeitos a Tributacdo Exclusiva/
Definitiva” da DIRPF, que por sua vez é preenchido de forma automatica a partir de resultados apu-
rados em “Renda Variavel”.

A ficha de “Rendimentos Sujeitos a tributacdo Exclusiva/Definitiva” da DIRPF possui uma
aba de “Totais” que, além dos itens destacados anteriormente de rendimentos sujeitos a tributagao
exclusiva/definitiva, contém outros itens cujos valores totais sdo advindos de outras fichas ou de-
monstrativos da declaragdo. A tabela a seguir traz uma correlagdo entres os itens contidos naquela
aba de totais da DIRPF e onde sdo registrados nos grupos de rendimentos do e-Patri.

TABELA 9 ¢ RENDIMENTOS SUJEITOS A TRIBUTAGAO EXCLUSIVA/DEFINITIVA (DIRPF X E-PATRI)

Ll E-PATRI

(ABA “TOTAIS” DA FICHA “RENDIMENTOS SUJEITOS A TRIBUTACAO
EXCLUSIVA/DEFINITIVA”) (GRUPO DE RENDIMENTOS)

01 - 132 salario
Rendimentos tributdveis recebidos de pessoa juridica
08 - 132 salario recebido pelos dependentes

02 - Ganhos de capital na alienagdo de bens e/ou direitos

03 - Ganhos de capital na alienagao de bens, direitos e aplicacoes

. o . Ganho de capital
financeiras adquiridos em moeda estrangeira

04 - Ganhos de capital na alienagdo de moeda estrangeira em espécie

05 - Ganhos liquidos em renda variavel (bolsa de valores, de
mercadorias, de futuros e assemelhados e fundos de investimento
imobiliario

06 - Rendimentos de aplicac¢ées financeiras

Rendimentos sujeitos a tributagdo exclusiva/definitiva
10 - Juros sobre capital préprio

11 - Participagdo nos lucros ou resultados

12 - Outros

07 - Rendimentos recebidos acumuladamente

Rendimentos recebidos acumuladamente
09 - Rendimentos recebidos acumuladamente pelos dependentes

6.3.4.6. Rendimentos tributaveis recebidos de P] com exigibilidade suspensa

O tipo de receita pertencente ao grupo “Rendimentos recebidos de PJ com exigibilidade sus-
pensa” é o Unico tipo existente neste grupo de rendimento. Os campos de preenchimento deste grupo
de rendimentos sdo semelhantes aos presentes na ficha “Rendimentos Tributaveis de PJ (Imposto
com Exigibilidade Suspensa)” da DIRPF, com acréscimo do campo “Descri¢do”, que possibilita o
agente publico fornecer informagdes adicionais para cada item declarado. No caso da importagao do
arquivo “.DEC” da DIRPF ou de autorizagdo de seu compartilhamento de acesso, os campos serao
preenchidos de forma automaética pelo Sistema, ficando em branco o campo “Descricdo”. A figura
a seguir exemplifica este tipo de receita:
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FIGURA 90 * RENDIMENTOS TRIBUTAVEIS RECEBIDOS DE PJ COM EXIGIBILIDADE SUSPENSA

Receitas

Receita do’'

Titular

Grupo de Rendimento:”

Rendimentos trnibutavess de PJ (Imposto com exigibilidade suspensal ¢

Tipo de receita’

Rendimentos recebidos de PJ com exigibilidade suspensa

CPF/CNPJ da fonte pagadora’

Nome da fonte pagadora

Rendimentos recebidos (RS)” Valor de depositos judiciais do imposto (RS)
RS 0.00 RS 0,00
Descricao:

6.3.4.7. Rendimentos tributaveis recebidos de pessoa juridica

Os campos de preenchimento deste grupo de rendimento, contidos na figura a seguir, sdo
semelhantes aos presentes na ficha “Rendimentos Tributdveis Recebidos de Pessoa Juridica” da
DIRPF, com o acréscimo do campo “Descri¢do”, que serve para o fornecimento de informagdes adi-
cionais de cada item declarado.
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FIGURA 91 » RENDIMENTOS TRIBUTAVEIS RECEBIDOS DE PESSOA JURIDICA

Receitas

Receitado”’

Titular

Grupo de Rendimento’

Rendimentos tnbutavess recebidos de pessoa Jundica

Tipo de receta’

Rendimentos recebidos de PJ

CPF/CNPJ fonte pagadora®  Nome fonte pagadora”

Rendimentos recebidos de PJ (RS)'

RS 0,00

Contribuicdo previdenciana oficial

Imposto retido na fonte (RS)

RS 0,00

13° Salano (RS)

RSo00

IRPF Sobre 13° Salario (RS)

No caso da importacdo do arquivo “.DEC” da DIRPF ou de autorizacdo de seu compartilha-
mento de acesso, os campos contidos na figura anterior serdo preenchidos de forma automatica pelo
Sistema, ficando em branco o campo “Descrigao”.
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6.3.4.8. Rendimentos tributaveis recebidos de PF/exterior

Para a declaracdo de receita pertencente ao grupo “Rendimentos recebidos de PF”, o e-Patri

prevé trés tipos de receita para esse subgrupo, “aluguéis”, “pensdo alimenticia/outros” e “trabalho
ndo assalariado”, e os seguintes campos de informagdes para cada um deles:

FIGURA 92 * RENDIMENTOS TRIBUTAVEIS RECEBIDOS DE PF

Receitas

Receitado”

Titular ¢

Grupo de Rendmento’

Rendimentos tributaveis recebidos de PF/extenor s

Tipo de receita’’

Rendimentos recebidos de PF

Tipo de rendimento PF”

CPF do titular do pagamento’” Nome do titutar do pagamento

Rendimento”

R$0.00

Descrigao:

N\

Registro dos valores anuais Més Recebimento

% ‘:ar g

No caso da importagdo do arquivo “.DEC” da DIRPF ou de autorizagao de seu compartilhamento
de acesso, os campos previstos para rendimentos recebidos de pessoa fisica serdo preenchidos de
forma automatica pelo Sistema, ficando em branco o campo “Descri¢do”. No caso de preenchimento
manual, o declarante podera fazer o registro anual, e ndo necessariamente mensal conforme previsto
na DIRPF.
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No caso de declaragao de “Rendimentos recebidos do exterior”, o e-Patri prevé o mesmo
campo “Rendimentos recebidos (R$)” constante da DIRPF, e, adicionalmente, os campos de pais de
origem do rendimento, nome da fonte pagadora e “descrigao”, que possibilitam o preenchimento de
maiores informagdes sobre a receita recebida. No caso da importacdo do arquivo “.DEC” da DIRPF
ou de autorizagao de seu compartilhamento de acesso, o campo “Rendimentos recebidos (R$)” sera
preenchido de forma automatica pelo Sistema, ficando os demais campos em branco.

FIGURA 93 » RENDIMENTOS TRIBUTAVEIS RECEBIDOS DO EXTERIOR

Receitas

Receita do”’

“

Titular

Grupo de Rendimento”

Rendimentos tributaveis recebidos de PF/extenor

Tipo de receta’’

Rendimentos recebidos do exterior ¢

LLocalidade (Pais)

Nome fonte pagadora

Rendimentos recebidos (RS)

RS0.00

Descnicao

N
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6.3.5. Aba de pagamentos

Na aba de pagamentos devem ser incluidos os pagamentos efetuados pelo titular ou pelos
dependentes/alimentandos, tais como, por exemplo, pensdo alimenticia, aluguéis, arrendamento
rural, instrugdo, pagamentos a profissionais auténomos (médicos, dentistas, psicélogos, advogados,
engenheiros, arquitetos, corretores, professores etc.).

Caso ndo tenham sido efetuados pagamentos pelo agente publico ou pelos dependentes/ali-
mentandos deverd ser escolhida a opgao “Nao efetuei pagamentos no periodo da declaragao”.

FIGURA 94 « ABA DE PAGAMENTOS

Pegursesion

e Tips On Paganwan Cwapesn muonia com Morre (0 Cepeniania [ aivertanda CREAONRY 00 Brmdicheta | Marw o0 Rsastanre ke | Agles

Totat me 000

Para cadastrar um pagamento efetuado, deve-se clicar no botdo “Incluir” e preencher os campos
do formulario de inclusdo que sera exibido, os quais irdo variar em funcao do tipo de pagamento se-
lecionado, a saber: Despesa realizada com (titular, dependente ou alimentando); Tipo de pagamento;
CPF/CNPJ do prestador do servico; Nome do prestador do servigo; Valor. Deve-se clicar, em seguida,
no botdo “Salvar” para concluir o processo de inclusao de novo item de pagamento.

Nesta versao do e-Patri, caso os dados dessa declaragao tenham sido previamente importados
da Declaragao de Imposto de Renda de Pessoa Fisica da Receita Federal do Brasil por meio do ar-
quivo .DEC, serd necessdrio inserir manualmente, conforme explicado anteriormente, os seguintes
tipos de pagamentos efetuados, os quais sdo de registro opcional, a saber:

® Despesas de custeio do Demonstrativo da Atividade Rural:
- Despesas de custeio e investimento em atividade rural — Brasil;
- Despesas de custeio e investimento em atividade rural — Exterior.

e Pagamentos de impostos/tributos
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FIGURA 95 * SELEGAO DE PAGAMENTOS
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Caso exista algum item de pagamento ja cadastrado, é possivel altera-lo ou exclui-lo. Para al-
terd-lo, clique no botao “Editar” que se encontra na coluna “A¢bes” da tabela que relaciona todos os

itens de pagamentos efetuados. Para exclui-lo, clique no botdo “Remover” que também se encontra
na coluna “A¢des” da mesma tabela.

FIGURA 96 * PAGAMENTOS
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E necessario esclarecer que, nessa versdo do e-Patri para o ano de referéncia 2021, deve ser
informado o valor da parcela nao dedutivel ou valor reembolsado nos pagamentos em que for aplicavel.
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6.3.6. Aba de dividas

Na aba de dividas do e-Patri devem ser registradas as dividas efetuadas pelo agente publico
ou por seus dependentes/alimentandos. Devem ser incluidas as dividas que constam na DIRPF, nas
seguintes fichas da declaracdo entregue a Receita Federal:

e Dividas e Onus reais

e Atividade Rural (ficha de Dividas Vinculadas a Atividade Rural)

FIGURA 97 » ABA DE DiVIDAS
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Caso nao tenham sido efetuadas dividas pelo agente publico ou pelos dependentes / alimen-
tandos, devera ser escolhida a opgao “Nao possuo dividas”.

Para cadastrar um item de divida, deve-se clicar no botdo “Incluir” e preencher os campos do
formuldrio de inclusdo que serd exibido, a saber: Tipo Credor; Discriminag¢ao; CPF/CNPJ do Credor;
Nome Credor; Valor Contratado/Tomado; Valor pago; informar se houve pagamento no exercicio;
Situagdo no ano anterior; Situagdo no ano atual. Deve-se clicar, em seguida, no botédo “Salvar” para
concluir o processo de inclusdo de novo item de divida.

O agente publico deve observar que a depender do tipo de divida ha campos de preenchimento
néo obrigatodrio. Por exemplo, o nome do Credor na divida rural.

FIGURA 98 * INCLUSAO DE DiVIDAS
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Caso exista algum item de divida ja cadastrado, é possivel alterd-lo ou exclui-lo. Para altera-lo,
clique no botao “Editar” que se encontra na coluna “A¢des” da tabela que relaciona todos os itens de
dividas cadastrados. Para exclui-lo, clique no botdo “Remover” que também se encontra na coluna
“A¢des” da mesma tabela.

6.3.7. Aba de doacoes efetuadas

Na aba de doagdes do e-Patri devem ser registradas as doagdes efetuadas pelo agente publico
ou por seus dependentes/alimentandos conforme figuras a seguir. Nesta aba devem ser incluidas
as doagdes que constam na DIRPF, nas seguintes fichas da declaragdo entregue a Receita Federal:

* Doagdes Efetuadas;
® Doagdes Diretamente da Declaracdo; e

* Doagdes a Partidos Politicos e Candidatos.

FIGURA 99 » ABA DE DOAGOES
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FIGURA 100 * INCLUSAO DE DOAGOES
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6.3.8. Aba de verificar pendéncias

Ao selecionar esta aba, o e-Patri verifica se existem pendéncias no preenchimento das infor-
magoes da declaracdo e emite alertas e erros ao declarante em relagdo a determinadas situacgdes de

preenchimento.

A cor vermelha indica um erro impeditivo e a cor amarela indica um aviso ndo impeditivo de
entrega da declaragdo. Ao clicar na mensagem de erro ou de aviso, o e-Patri direciona para o registro
objeto de atengdo. Deve-se observar que somente uma declaracdo sem erros é passivel de entrega

no e-Patri.

FIGURA 101 » ABA DE PENDENCIAS
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Apos a realizacdo da corregao/complementacdo da pendéncia selecionada é importante o sal-

vamento da operagdo através da selegdo do botdo salvar.
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6.3.9. Aba de visualizar/entregar declaracdo

Antes da entrega, o sistema permite selecionar as informacdes que deseja visualizar, no préprio
navegador ou em arquivo no formato PDF. Neste ultimo caso o agente publico podera salvar o arquivo.

FIGURA 102 » ABA DE VISUALIZAR/ENTREGAR DECLARAGAO
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Assim, recomenda-se verificar se todas as informagdes estao corretamente preenchidas antes
de efetuar a entrega da declaracéo e-Patri.

Em caso afirmativo, o préximo passo é preencher a declaragao de veracidade e completude das
informagoes prestadas, clicando em “Li e concordo” e, em seguida, clicar em “Entregar declaragao”.

O sistema perguntara se o usudrio confirma a entrega da declaragdo, comunicando que a
operacdo ndo podera ser desfeita.
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FIGURA 103 » ENTREGAR DECLARAGAO

Clicando em “Sim”, o sistema apresentara a mensagem “Declaragdo Entregue com sucesso!”.
Apés a entrega da declaragao, sdo disponibilizados dois documentos:

* Recibo de entrega da Declaragao e-Patri

e Comprovante de entrega de declaragao e-Patri

O Recibo de entrega é composto por uma sequéncia alfanumérica, que é de uso pessoal e
ndo deve ser divulgado a terceiros. Ele deve ser utilizado para acesso as informagdes apresentadas
na declaracdo entregue. E possivel visualizar o Recibo clicando em “Visualizar Recibo em PDF”,
podendo ser salvo nesse formato de arquivo.

Por sua vez, o comprovante de entrega de declaragao é utilizado para fins de comprovacao de
entrega da referida declaragdo junto a sua unidade de pessoal. Esse documento pode ser obtido na
tela inicial do e-Patri.

Para mais detalhes destes procedimentos, consultar a secdo “7. ENTREGA DA DECLARACAO”.
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7. ENTREGA DA DECLARAGCAO

Apés o preenchimento de todos os dados, e a inexisténcia de pendéncias, verificada através
do icone “Verificar pendéncias”, a declaracdo encontra-se apta a ser entregue.

FIGURA 104 * VERIFICACAO DE PENDENCIAS

- ¥ Verificar pendéncias o
N&c ha pendéncias para esta declaracao ﬁ

Confirmada a inexisténcia de pendéncias deve ser selecionado o icone para confirmacdo da
entrega, e o sistema apresenta a tela com o resumo dos dados pessoais do declarante e a declaracao

de veracidade, permitindo também a visualizagdo da declaragado total (Selecionar Todos) ou com a
especificacdo de se¢bes especificas a partir da selecdo destas.

FIGURA 105 » OPGOES DE VISUALIZAGAO DA DECLARAGAO
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A entrega é formalizada a partir da concordancia com os termos da Declaracdo de Veracidade
([]Li e concordo) e posterior selecdo do botao de Entregar declaracgéo .

FIGURA 106 * DECLARAGAO DE VERACIDADE
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A partir da selecdo de Entregar declaracdo, o sistema apresenta um “pop up” de confirmacao
e informacéao de irreversibilidade da operagdo. Selecionada a opgao Sim a Declaragdo encontra-se
entregue no Sistema e-Patri.

FIGURA 107 * CONFIRMAGAO DE ENTREGA DA DECLARAGAO
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7.1. Recibo de entrega da declaragao

O Recibo de entrega da declarac¢do e-Patri corresponde a um documento que contém um cédigo
composto por uma sequéncia alfanumérica, que é de uso pessoal e nao deve ser divulgado para
terceiros, devendo ser utilizado para se ter acesso aos dados das declaragées entregues. O referido
recibo sera fornecido pelo sistema imediatamente apds a entrega da declaragdo e sua numeragao
também serd encaminhada ao e-mail cadastrado no sistema.

Para se consultar os dados de uma declaragdo entregue, deve-se, na pagina inicial do sistema
(Figura 108), selecionar inicialmente a aba relativa ao ano da declaragdo a consultar e, posterior-
mente, clicar no botdo lupa. Em seguida, serd necessario, como condi¢do de continuagao para a
visualizacdo dos dados, o fornecimento do cédigo do recibo de entrega da respectiva declaracao.

FIGURA 108  TELA INICIAL DO SISTEMA
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No caso de perda do recibo, o usudrio podera solicitar o reenvio para o e-mail de cadastro no
sistema, devendo-se para isso proceder da seguinte forma:

e Por meio do botdo 4, que se encontra disponivel na tela anterior, é feita a recuperacao do
recibo, utilizando-se o e-mail cadastrado no sistema, para acesso aos dados da declaragao.
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7.2. Comprovante da entrega da declara¢ao

O comprovante de entrega da declaragao e-Patri é composto por uma sequéncia alfanumérica
e deve ser utilizado exclusivamente para comprovar a entrega da declaragao junto as areas de
gestdo de pessoas. Este comprovante ndo da acesso as informagdes apresentadas na declaragao
entregue.

Para se obter o comprovante da entrega da declaragdo, deve-se, na pdgina inicial do sistema,
selecionar inicialmente a aba relativa ao ano da declaracdo que se deseja comprovar a entrega e,
posteriormente, clicar no botdo E.

FIGURA 109 * HISTORICO
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7.3. Verificacao de autenticidade da declaracao e-Patri

Conforme apresentado na figura a seguir, o agente publico podera obter, também, o “Compro-
vante de Entrega de Declaragdo e-Patri”, utilizado para fins de comprovagao de entrega da referida

declaracdo junto a sua unidade de pessoal.

FIGURA 110 * COMPROVANTE DE ENTREGA DA DECLARAGAO E-PATRI

CONTROLADORIA-GERAL DA UNIAO

COMPROVANTE DE ENTREGA DE DECLARAGAO E-PATRI

Tipo de declaragao: ORIGINAL
Ano de referéncia: 2020

CPF do declarante:

Nome do declarante:

O CODIGO DE VERIFICAGAO para fins de comprovagio de entrega de sua declaragio apresentada em 22/02/2022, as

12:26:10, &
fdc4f4e3946496828c287ec00e5fedch c

Este codigo ndo pode ser uslizado para acessar declaragdes entregues. Para isso é necessanio utilizar o codigo do recibo
de entrega. A finalidade deste documento € a comprovagdo € a comprovagao de entrega de uma declarag3o e-Patri para

terceiros.
A autenticidade deste documento pode ser verificada no enderege hitps:Nepatri-h.cgu.gov.br!

O cédigo de verificagdo, para fins da referida comprovagao, consta em campo préprio do
Comprovante, acima destacado. A verificacao é realizada na pagina de login do e-Patri, na opgao

“Verificar autenticidade”.
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FIGURA 111 « OPGAO VERIFICAR AUTENTICIDADE
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Para essa verificagdo, deve-se inserir o cédigo de verificagdo no campo indicado. Caso a au-
tenticidade seja confirmada, sdo apresentadas informacdes referentes a declaragdo, como nome,
CPF, Tipo da Declaracdo e Ano de referéncia. Podera também ser gerado um arquivo PDF com essas
informacdes.

FIGURA 112 ¢ VERIFICAR AUTENTICIDADE
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FIGURA 113 * INFORMAGOES DA VERIFICAGAO DA AUTENTICIDADE
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FIGURA 114 » COMPROVAGAO DA AUTENTICIDADE

CONTROLADORIA-GERAL DA UNIAO
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